
 م4991 لسنة( 3) رقم المالي النظام

 

 64/4/5008 تارٌخ حتى وتعدٌلاته 7>>4 لسنة( 6) رقم المالً النظام

  

 >7/5/4>>4 تارٌخ( 84>6) رقم الرسمٌة الجرٌدة عدد من( :;5) الصفحة على المنشور

  

 الدستور من( 447) المادة بمقتضى صادر

  

  

  

 الأول الفصل

  

 التعــــــرٌفات

  

  

  

 .7>>4/7/4 من اعتبارا   به وٌعمل( 7>>4 لسنة المالً النظام: )  النظام هذا ٌسمى:  4 المادة

  

 القرٌنة تدل لم ما أدناه لها المخصصة المعانً النظام هذا فً وردت حٌثما التالٌة والعبارات للكلمات ٌكون*:  5 المادة

 :ذلك غٌر على

  

 المالٌة وزارة:  الوزارة

  

 المالٌة وزٌر:  الوزٌر

  

 .  للحكومة العامة الموازنة ضمن موازنتها تدخل عامة هٌئة أو سلطة أو مؤسسة أو دائرة أو وزارة أي:  الدائرة

  

 ضمن موازنتها تدخل ولا ومالً إداري استقلال ذات الاعتبارٌة بالشخصٌة تتمتع عامة رسمٌة مؤسسة أي:  المؤسسة

 .للحكومة العامة الموازنة



  

 ما المختص الوزٌر عبارة تشمل النظام هذا ولغاٌات به المرتبطة والدوائر بوزارته ٌختص فٌما الوزٌر:  المختص الوزٌر

 :ٌلً

  

  

 .به المرتبطة والدوائر الوزراء برئاسة ٌتعلق فٌما الوزراء رئٌس.     4

  

 .الملكً بالدٌوان ٌتعلق فٌما الهاشمً الملكً الدٌوان رئٌس.     5

  

 مجلس ورئٌس النواب، بمجلس ٌتعلق فٌما النواب مجلس ورئٌس الأعٌان، بمجلس ٌتعلق فٌما الأعٌان مجلس رئٌس.  6

 .المشتركة والخدمات بالإدارة ٌتعلق فٌما الأعٌان

  

 .الدائرة بتلك ٌتعلق فٌما خاصة وأنظمة قوانٌن بموجب الوزٌر صلاحٌات ٌمارس دائرة أي رئٌس.   7

  

 .دائرة لأي العام المدٌر أو العام الأمٌن:  العام الأمٌن

  

 للحكومة العامة الموازنة:  الموازنة

  

 .دائرة لأي ترد أخرى أموال وأي والمساعدات والفوائض والأرباح والعوائد والرسوم الضرائب جمٌع:  الإٌرادات

  

 .بها المعمول التشرٌعات بموجب المتحققة الإلتزامات لمواجهة المخصصة المبالغ جمٌع:  النفقات

  

 .;>>4 لسنة( ;5) رقم المعدل والنظام 9>>4 لسنة( 60) رقم المالً النظام بموجب عدلت* 

  

 .الإٌرادات فٌها بما مؤسسة أو دائرة لأي العائدة المنقولة وغٌر المنقولة الأموال:   العامــــــة الأموال

  

 أو الدائرة على التزامات لمواجهة أو محددة بمهام القٌام أو محددة أعمال لإنجاز مقدما   ٌصرف الذي المبلغ:  السلفــــــــــة

 .كفالات أو اتفاقٌات أو عقود عن الناشئة

  



 من الأول كانون من والثلاثٌن الحادي فً وتنتهً سنة كل من الثانً كانون أول من تبدأ التً المدة:  المالٌــــة السنـــة

 .نفسها السنة

  

 فً المعتمدة والمعاٌٌر الأسس وفق المعنٌة المالٌة السنة عن تنفٌذها ونتٌجة الموازنة لحسابات بٌان:  مًالختـــــا الحساب

 .المرعٌة والأنظمة والقوانٌن النظام هذا

  

 ما البٌان هذا من الموجودات جانب وٌتضمن المالٌة السنة نهاٌة فً للحكومة النقدي بالوضع بٌان:   النقــــــدي المـركز

 وفق والتزامات حقوق من الدائرة على ما المطلوبات جانب ٌتضمن كما الغٌر تجاه حقوق من لها وما الدائرة تمتلكه

 المرعٌة والأنظمة والقوانٌن النظام هذا فً المعتمدة والمعاٌٌر الأسس

  

 .النفقات منه وتصرف الإٌرادات فٌه تودع الذي الأردنً المركزي البنك لدى الحكومة حساب:  العـــام الخزٌنة حساب

  

 تمهٌدا مؤقتة بصورة الإٌرادات فٌه تودع الذي الأردنً المركزي البنك لدى الحكومة حساب:  العــام الإٌرادات حساب

 .العام الخزٌنة حساب إلى لتحوٌلها

  

 المخصصات إلٌها تحول  التً الدائرة باسم الأردنً المركزي البنك لدى المفتوح الحساب:  الفرعً الخزٌنـة حساب

 .منها للصرف المعتمدة الشهرٌة

  

 المستندات بتنظٌم القٌام أو مراقبتها أو إنفاقها أو حفظها أو العامة الأموال تسلم به مناط موظف كل:   المـالً المــــوظف

 إدارة مهام به تناط موظف وكل لذلك المقررة والنماذج والبطاقات للسجلات ترحٌلها أو المحاسبٌة القٌود إجراء أو المالٌة

 .المالً والتخطٌط والتحلٌل التكالٌف وحسابات العام المال

  

 دائرة أي وعلى للحكومة العامة الموازنة ضمن موازنتها تدخل مؤسسة أو دائرة أي على النظام هذا ٌطبق(   أ :  6 المادة

 .بها خاص مالً نظام لها ولٌس ومالً إداري استقلال ذات مؤسسة أو

  

 مالً استقلال ذات مؤسسة باعتبارها الإسلامٌة والمقدسات والشؤون الأوقاف وزارة على النظام هذا أحكام تطبق(   ب 

 .وإداري

  

 الثانً الفصل

 والمحاسبٌة المالٌة والقواعد الأسس 

 :التالٌة المحاسبٌةو المالٌة والقواعد الأسس الدائرة تعتمد النظام هذا من المقصودة للغاٌات تحقٌقا  :    7 المادة 

  



 .حساباتها تنظٌم فً المزدوج القٌد طرٌقة استخدام(    أ      

  

 .لها النقدي والمركز الختامً الحساب لإعداد المالٌة العملٌات إثبات فً النقدي الأساس استخدام(    ب  

  

 .العام الخزٌنة لحساب الدائرة إٌرادات تورٌد فً المركزٌة أسلوب تطبٌق(   ج   

  

 .الدائرة نفقات صرف فً اللامركزٌة أسلوب تطبٌق(  د     

  

 .الموازنة وتصنٌف ٌتفق للدائرة النقدي والمركز الختامً الحساب لبٌان موحد محاسبً تصنٌف اعتماد(  هـ

  

 الثالث الفصل

  

 الإٌــــــــــــرادات

  

 تلك استخدام لها ٌجوز ولا العام الخزٌنة لحساب بتحصٌلها تقوم التً الإٌرادات تورٌد الدائرة على ٌجب(     أ :    8 المادة

 .ذلك غٌر على التشرٌع نص إذا إلا الأغراض من غرض لأي الإٌرادات

  

 الخزٌنة لحساب تورٌدها الإٌرادات بتحصٌل مكلفة أخرى جهة أي أو شركة أو مؤسسة أو دائرة أي على ٌتوجب(     ب  

 .الوزٌر ٌضعها التً للتعلٌمات وفقا   بها الاحتفاظ علٌها وٌحظر العام

  

 : 9 المادة

  

 :التالٌة الحالات من أي فً المقبوضة الإٌرادات ترد(     أ       

  

 .ردها ٌجٌز التشرٌع كان إذا. 4

  

 .الخطأ بطرٌقة واستوفٌت سابقة سنوات أو الحالٌة السنة إٌرادات تخص كانت إذا.  5

  



 التً الإٌرادات أما له قٌدت الذي الحساب نفس من جارٌة مالٌة سنة فً خطأ استوفٌت التً الإٌرادات ترد(        ب  

 المالٌة للسنة العامة الموازنة قانون فً(  سابقة لسنوات إٌرادات ردٌات)   مادة من فترد سابقة سنوات فً خطأ استوفٌت

 .الجارٌة

  

 المادة هذه من(  أ)  الفقرة فً علٌها المنصوص الحالات غٌر وفً حق وجه دون استوفٌت التً الإٌرادات ترد(   ج    

 .الوزٌر من بقرار

  

 .ذلك غٌر الوزٌر قرر إذا إلا لها المعززة المقبوضات إٌصالات إتلاف بعد الأحوال جمٌع فً الإٌرادات ترد لا(   د      

  

 *   :: المادة

  

 : ٌلً ما بموجب الإٌرادات قبض ٌتم(  أ

  

 على مثبت هو ما أو مقررة مالٌة قسائم بموجب أو فرعٌا أو رئٌسٌا الإٌصال هذا كان سواء معتمد مقبوضات إٌصال. 4

 أو منها، نسخة الدافع وٌعطى الرخص

  

 وٌعطى الائتمان بطاقات قسائم أو الائتمان بطاقات بواسطة بالقبض بالتفوٌض الخاص الالكترونً الجهاز قسائم.   5

 أو ، منها نسخة الدافع

  

  الالكترونً المالً التحوٌل.  6

  

 فً مبٌن هو لما وفقا الإٌرادات قبض ٌمكنها التً والمؤسسات الدوائر ٌصدرها تعلٌمات بموجب الوزٌر ٌحدد(   ب

 . المادة هذه من( أ) الفقرة من( 6)و( 5)البندٌن

  

 المالٌة للسنة العامة الموازنة قانون فً بها المتعلقٌن والمادة الفصل حساب فً مالٌة سنة لأي الإٌرادات تسجل:   ; المادة

 .الجارٌة

  

 والمؤسسات الدوائر فً الإٌرادات بتحصٌل المتعلقة والسجلات القٌود تدقٌق خطٌا   ٌفوضه لمن أو للوزٌر:   > المادة

 .الإٌرادات تلك بتحصٌل المكلفة الأخرى والجهات والشركات

  

 المحصلة الإٌرادات من النقدٌة للأرصدة الأعلى الحد المختص الوزٌر تنسٌب على بناء الوزٌر ٌحدد:   40 المادة

 .بها الاحتفاظ المالً للموظف ٌجوز التً المالٌة القٌمة ذات والأوراق



  

 كفالات نظام وفق العدل الكاتب لدى مصدقة مالٌة كفالة تقدٌم علٌه ٌتوجب الذي المالً الموظف الوزٌر ٌحدد:  44 المادة 

 .به المعمول موظفٌنال

  

 :   45 المادة

 بها الوزٌر إعلام المختص الوزٌر فعلى دائرة لأي عٌنٌة أو نقدٌة تبرعات أو هبات أو مساعدات أي قدمت إذا(    أ       

 .الحال فً

  

 فتقدر عٌنٌة مساعدة المادة هذه من( أ) الفقرة بموجب المقدمة التبرعات أو الهبات أو المساعدات كانت إذا(        ب  

 الدائرة تلك باسم الوزارة لدى أمانة وتقٌد الوزارة عن ممثل فٌها وٌشارك المختص الوزٌر ٌعٌنها لجنة قبل من قٌمتها

 المخصصة الغاٌة أو لها المحددة للجهة تنفق أن على النظام هذا أحكام إلى وصرفها قبضها إجراءات طرٌقة فً وتخضع

 .لها

  

 .5000 لسنة( 7:) رقم المعدل النظام بموجب عدلت*     

  

 :   46 المادة

 أو تشرٌع فً نص أي ٌرد لم ما العام الإٌرادات حساب فً النقدٌة والتبرعات والهبات المساعدات قٌد ٌتم(     أ       

 . ذلك ٌخالف آخر اتفاق

  

 مع اتفاقٌات بمقتضى الغٌر من دائرة لأي تقدم التً النقدٌة والتبرعات والهبات المساعدات الوزارة إلى تحول(        ب  

 قبضها وإجراءات طرٌقة فً وتخضع الدائرة تلك باسم الوزارة لدى أمانة وتقٌد خارجٌة هٌئات أو مؤسسات أو حكومات

 .النظام هذا لأحكام طبقا   أجلها من المخصصة الغاٌة على وصرفها ومراقبتها وقٌدها

  

 الرابع الفصل

  

 النفقــــــــــــات

  

 :47 المادة

  

 على مالٌة حوالات وبموجب خاصة أو عامة مالٌة أوامر على بناء   الموازنة فً المرصودة المخصصات إنفاق ٌتم(     أ

 :التالً النحو

  



 .المالكة والأسرة الملك جلالة مخصصات من الإنفاق بإذن الخاصة المالٌة الأوامر الوزراء رئٌس ٌصدر.   4

  

 الخاصة المالٌة الأوامر ٌصدر كما الجارٌة النفقات مخصصات من الإنفاق بإذن العامة المالٌة الأوامر الوزٌر ٌصدر. 5

 .الرأسمالٌة النفقات مخصصات من الإنفاق بإذن

  

 إلى استنادا   الدائرة موازنة فً الواردة للنفقات الشهرٌة المالٌة الحوالات العامة الموازنة دائرة عام مدٌر ٌصدر(   ب

 .المادة هذه من( أ) الفقرة بمقتضى الصادرة المالٌة الأوامر

  

 :   48 المادة

 فً موظف لأي خطٌا   الصلاحٌة هذه تفوٌض وله الدائرة مخصصات من الإنفاق صلاحٌة العام الأمٌن ٌتولى(     أ     

 .بذلك الوزٌر وٌبلغ المختص الوزٌر بموافقة التفوٌض ٌتم أن على دائرته

  

 لأي خطٌا   الصلاحٌات هذه تفوٌض وله لدائرته المرصودة المخصصات من الإنفاق صلاحٌة المحافظ ٌتولى(     ب   

 .الوزٌر بموافقة التفوٌض ٌتم أن على محافظته فً رئٌسً موظف

  

 الغاٌة لغٌر المخصصات استعمال ٌجوز ولا الموازنة فً مخصصات لها ٌرصد لم نفقة أي عقد ٌجوز لا:   49 المادة

 .الموازنة فً الواردة المخصصات على ٌزٌد مبلغ بأي الالتزام ٌجوز لا كما اجلها من اعتمدت التً

  

 البنك فً الفرعً حسابها إلى وتحوٌلها الدائرة نفقات لتغطٌة اللازمة المبالغ تأمٌن مسؤولٌة الوزارة تتولى:   :4 المادة

 .المركزي

  

  

 :;4 المادة

  

 :التالٌة الشروط توافرت إذا إلا تصرف أو النفقة تقٌد لا

  

 .وصرفها النفقة قٌد تعزز التً المستندات(   أ       

  

 .النفقة حساب صحة(   ب   

  

 .بها المعمول والتعلٌمات والأنظمة للقوانٌن النفقة مخالفة عدم(   ج    



  

 .الدائرة فً الداخلٌة الرقابة وحدة من النفقة إجازة(    د      

  

  

 تعزز التً الوثائق وتقدٌم السلعة تورٌد أو المهمة إنجاز أو الخدمة أداء بعد إلا نفقة أي صرف ٌجوز لا:   >4 المادة

 :التالٌة الحالات ذلك من وٌستثنى النفقة صرف

  

 .به معمول تشرٌع أي فً علٌها المنصوص النفقة(    أ       

  

 .اتفاقٌة أو عقد لأي وفقا   مقدما   صرفها المقرر الدفعة(   ب   

  

 .رسمٌة مشارٌع أو مهام لأي أو طارئة لأغراض صرفها المقرر السلف(    ج    

  

 والإتحادات المنظمات فً والمساهمات المهنٌة الجمعٌات أو والمجلات بالدورٌات الاشتراك وبدلات التدرٌب رسوم(   د   

 .المستردة والتأمٌنات والدولٌة والإقلٌمٌة المحلٌة

  

 .الوزٌر علٌها ٌوافق أخرى حالة أي( هـ

  

 إذا إلا المعنٌة المالٌة السنة خلال تصرف لم التً الموازنة فً دائرة لأي المعتمدة المخصصات حكما   تلغى:  50 المادة

 .ذلك غٌر الوزٌر قرر

  

 .مستندٌة اعتمادات أو مصرفٌة حوالة أو شٌك بموجب النفقة تصرف:54 المادة

  

 تلك إلٌها تعود التً المالٌة الحوالة لحساب تقٌد نفسها السنة فً واستردت السنة خلال دفعت التً النفقات:   55 المادة

 .العام الإٌرادات حساب فً فتقٌد الجارٌة السنة فً واستردت سابقة سنوات فً دفعت التً النفقات وأما النفقات

  

 الخامس الفصل

  

 الســــــــــــلف

  



 المحددة الغاٌة غٌر فً استعمالها ٌجوز ولا الموازنة فً لها اللازمة المخصصات توافر عند السلفة تصرف:    56 المادة

 .لها

  

  

 :   57 المادة

  

 إنجازه المطلوب العمل أو المهمة ضوء فً قٌمتها تحدد أن على سلفة إعطاء أمر العام الأمٌن أو المختص الوزٌر ٌصدر

 .مواجهته المطلوب الالتزام أو

  

 :التالً النحو على السلفة مقدار صلاحٌة تحدد:  58  المادة

  

 .دٌنار ألف ٌتجاوز لا مقدارها كان إذا العام الأمٌن بموافقة(     أ       

  

 .دٌنار آلاف ثلاثة ٌتجاوز ولا دٌنار ألف على ٌزٌد مقدارها كان إذا المختص الوزٌر بموافقة(      ب   

  

 .دٌنار آلاف ثلاثة على ٌزٌد مقدارها كان إذا المختص الوزٌر تنسٌب على بناء الوزٌر بموافقة(  ج    

  

 .قٌمتها بلغت مهما بالمشارٌع تتعلق كانت إذا بها المعمول التشرٌعات وفق المختص الوزٌر بموافقة(   د      

  

  

  

 :   59  المادة

  

 والتعلٌمات والأنظمة للقوانٌن وفقا   ومراقبتها بها التصرف وٌتم التالٌة الأوجه من أي فً السلفة تصرف(   أ         

 :بها المعمول

  

 .متكررة نثرٌة نفقات تغطٌة له الموكل للموظف الدائمة السلفة.   4

  

 مواجهة أو خدمة أو سلعة توفٌر أو محددة بمهمة القٌام أو محددة لوازم شراء أو معٌن عمل لتنفٌذ المؤقتة السلفة.  5

 .عاجلة نفقات



  

 .المشارٌع حساب على مقدمة دفعة لتغطٌة الخاصة السلفة.  6

  

 .الوزٌر من بقرار الحكومة من مكفول بإلتزام بالوفاء المتعلقة السلفة تصرف(   ب     

  

 شخصٌا   دٌنا   فتعتبر تسدد لم وإذا قٌمتها عن شخصٌا   مسؤولا   السلفة له تصرف الذي الشخص أو الموظف ٌكون::5 المادة

 .الوزٌر من بقرار رواتبه من الحسم ذلك فً بما المتبعة الطرق بجمٌع منه تحصٌلها ٌجري علٌه

  

 : ;5 المادة

  

 .الحاجة حسب تجدٌدها وٌجوز المالٌة السنة نهاٌة من الأخٌر الٌوم قبل الدائمة السلفة تسدد(     أ         

  

 .اجلها من صرفت التـً المهمة إنجاز أو الغرض انتهاء عند المؤقتة السلفة تسدد(    ب     

  

 .لها المنظم العقد لنصوص وفقا   بالمشارٌع المتعلقة الخاصة السلفة تسدد( ج      

  

 .الوزراء مجلس لقرار وفقا   مكفول بإلتزام المتعلقة السلفة تسدد(          د        

  

  

 السادس الفصل

  

 الأمـانـات

  

 وتقٌد معٌن نشاط على لصرفها أو مستحقٌها لحساب كودٌعة المقتطعة أو المقبوضة المبالغ هً الأمانات:    >5 المادة

 .الأمانات حساب فً الغٌر لحساب الدائرة قبل من النظام هذا من( 60) المادة فً والمبٌنة المقبوضة الأموال

  

 :التالٌة الأنواع إلى الأمانات تقسم:  60 المادة

  

 :المخصصة الأمانات(    أ         



  

 بعد منها المستغل غٌر الرصٌد تحوٌل ٌتم أن على محددة غاٌة أو معٌن نشاط على للإنفاق تخصص التً هً( أ           

 .العام الإٌرادات حساب إلى الغاٌة تحقٌق أو النشاط إنجاز

  

 :الرواتب اقتطاعات أمانات(  ب     

  

 ٌتم أن على الصرف مستندات من اقتطاعات ترتب التً والأنظمة للقوانٌن وفقا   اقتطاعها ٌتم التً هً( ب           

 .تحصٌلها أو لقبضها التالً الشهر من الأول النصف خلال العلاقة صاحبة المختصة الجهات إلى تحوٌلها

  

 :والأفراد والخاصة العامة والمؤسسات الدوائر أمانات(  ج      

  

 أو أنظمة عن الناتجة فٌها الحق صاحبة للجهات حفظها أو تحصٌلها أو اقتطاعها ٌتم التً هً( ج                         

 .إلتزامات أو اتفاقٌات

  

 : أخرى أمانات(   د        

  

 مبالغ أو مختلفة جهات من بالزٌادة المقبوضة المبالغ أو المصدر معروفة غٌر المقبوضة المبالغ وتشمل( د           

 المطالبة تتم لم وإذا مستحقٌها إلى الأمانات هذه صرف وٌتم لها المحددة المدة خلال للصرف المقدمة غٌر المالٌة التحاوٌل

 .العام الإٌرادات حساب إلى فتحول تسجٌلها على سنوات( 8) مرور بعد بها

  

 لحساب المقبوضة الأمانة رد للوزٌر ٌجوز النظام هذا من( 60) المادة من( د) الفقرة فً ورد مما الرغم على: 64 المادة

 .لذلك مسوغة أسباب هناك كانت إذا مستحقٌها إلى العام الإٌرادات

  

 الغٌر بذمة الخزٌنة حقوق لضمان معٌنة حالات فً الدائرة إلى الأشخاص ٌدفعها التً المبالغ هً التأمٌنات: 65 المادة

 .بها الخاصة القانونٌة للأحكام وصرفها قبضها فً وتخضع

  

  

 السابع الفصل

  

 النقدٌة الموجودات إدارة

  



 :   66 المادة

  

 العام الإٌرادات وحساب العام الخزٌنة حساب فً النقدٌة الموجودات إدارة عن المسؤولة الجهة هً الوزارة(   أ       

 .الفرعٌة الخزٌنة وحسابات

  

 فً له ٌجوز كما الوزٌر بموافقة الفرعٌة الخزٌنة وحسابات العام الإٌرادات وحساب العام الخزٌنة حساب فتح ٌتم(  ب  

 .الخزٌنة بإسم خاصة حسابات التجارٌة البنوك من أي لدى ٌفتح أن العمل طبٌعة تستدعٌها استثنائٌة حالات

  

  

 :   67 المادة

  

 السنوٌة مخصصاتها توزٌع مسؤولٌة الدائرة تتولى دائرة لكل اللازمة السٌولة لتأمٌن الإنفاق برمجة لغاٌات(     أ    

 . الغاٌة لهذه الوزٌر ٌصدرها تعلٌمات وفق وذلك الموازنة فً المعتمدة

  

( أ) الفقرة فً المبٌن إنفاقها برنامج اعتماد بعد إلا الفرعً حسابها إلى الدائرة مخصصات تحوٌل ٌجوز لا(           ب     

 .الوزارة قبل من المادة هذه من

  

 من الفعلً الشهري الإنفاق ٌتضمن ببٌان العامة الموازنة ودائرة الوزارة تزود أن محافظة أو دائرة كل على: 68 المادة

 الوزارة وعلى التالً الشهر من الأول الأسبوع نهاٌة أقصاه موعد فً وجدت إن الفروق وبٌان المعتمدة مخصصاتها

 .مناسبة تراها التً بالطرٌقة البٌانات صحة من التحقق

  

 هذا تجاوز لها ٌجوز ولا الوزارة من لها المحدد المالً السقف ضمن مخصصاتها من بالصرف الدائرة تقوم: 69 المادة

 .الخطٌة الوزٌر بموافقة إلا السقف

  

  

  

 الثامن الفصل

  

 الحكومً الدٌن إدارة

  

 :   :6 المادة



  

 علٌها تعاقدت قروض أي الحكومً بالدٌن ٌقصد النظام هذا ولغاٌات ومتابعته الحكومً الدٌن إدارة الوزارة تتولى(     أ    

 الحكومات من أو الخارجٌة أو المحلٌة الخاصة الهٌئات أو معنوي أو طبٌعً شخص أي من الحكومة كفلتها أو الدائرة

 الاتفاقٌات وفق علٌها المترتبة الإضافٌة والكلفة المسحوبة المبالغ برد تعهدها نظٌر الدولٌة المؤسسات أو المال وبٌوت

 .بها المتعلقة

  

 القروض على بالحصول المعنٌة للجهة التنسٌب منها كل اختصاص حسب التخطٌط ووزارة الوزارة تتولى(     ب   

 .بذلك القٌام أخرى جهة لأي ٌجوز ولا بها المعمول والأنظمة القوانٌن حسب للدوائر

  

 لغٌر النظام هذا لأحكام وفقا الصور من صورة بأي علٌه حصلت قرض أي استخدام للدائرة ٌجوز لا:    ;6 المادة

 .التخطٌط ووزٌر الوزٌر تنسٌب على بناء   الوزراء مجلس من مسبقة بموافقة إلا أجلها من الاقتراض تم التً الغاٌات

  

 الدٌن أعباء لمواجهة موازناتها مشارٌع فً الكافٌة المخصصات رصد الوزارة من تطلب أن الدائرة على:    >6 المادة

 الحكومً الدٌن من والمحجوزة المسحوبة المبالغ على المتحققة والفوائد الأقساط ٌمثل والذي بها الخاص الحكومً

 .استحقاقها مواعٌد فً وذلك جدولته إعادة أو الحكومً الدٌن تقٌٌم إعادة أو الصرف أسعار تغٌر عن الناشئة والفروق

  

 نموذج من وبنسخة توقٌعها حال قروضها وبٌانات باتفاقٌات التخطٌط ووزارة الوزارة تزوٌد الدائرة على:   70 المادة

 .القروض من سحب عملٌة لكل السحب طلب

  

 دراسة الكفالة على الموافقة وقبل الوزارة فعلى قرض إسناد أو قرض لأي الحكومة كفالة جهة أي طلبت إذا:    74 المادة

 .الاقتراض على المترتبة بالإلتزامات الوفاء على قدرتها من للتأكد المقترضة للجهة المالً المركز

  

  

 :التالٌة الحالات فً النهائً استحقاقه موعد قبل الحكومً بالدٌن الوفاء ٌجوز:    75 المادة

  

 .اختٌارٌة مواعٌد فً به الوفاء على بالدٌن الخاصة الاتفاقٌة نصت إذا(      أ         

  

 .فوائده أو الدٌن اصل ذلك فً بما للدائرة وفرا   ٌحقق به الوفاء كان إذا(      ب     

  

 .أقل كلفة ذي آخر قرض على الحصول لغاٌات به الوفاء كان إذا(    ج      

  

  



  

 :   76 المادة

  

 إعادة لغاٌة وخارجٌة داخلٌة قروض على الوزارة تحصل أن على الموافقة الوزٌر تنسٌب على بناء   الوزراء لمجلس

 مساهمة تقل لا عامة مساهمة شركة أي أو الامتٌاز ذات الشركة أو المؤسسة أو للدائرة إقراض اتفاقٌات بموجب إقراضها

 .شروطها الوزراء مجلس ٌحدد اتفاقٌات بموجب وذلك% ( 84) عن المدفوع رأسمالها فً الحكومة

  

  

  

 :   77 المادة

  

)  عن تقل لا بنسبة المدفوع رأسمالها فً الحكومة تساهم عامة مساهمة شركة أو إمتٌاز ذات شركة أو دائرة أي على

 المالً مركزها عن الوزارة إلى دورٌة بٌانات تقدم أن لقروضها الحكومة كفالة أو قرض أي على حصلت إذا% ( 84

 .الختامٌة وحساباتها

  

  

  

 التاسع الفصل

  

 والسجلات والوثائق المستندات

  

 :   78 المادة

  

 للدائرة ٌجوز انه على بها الدوائر وتزوٌد وطباعتها للدوائر المالٌة والسجلات المستندات تصمٌم الوزارة تتولى(     أ    

 .وتحلٌلٌة إحصائٌة لغاٌات نشاطها مع تتلائم إضافٌة فرعٌة سجلات مسك

  

 .الوزٌر ٌحددها التً البٌانات تتضمن والمشارٌع الثابتة الموجودات وبطاقات سجلات بمسك الدائرة تقوم(          ب     

  

  

  



 :   79 المادة

  

 معتمدة أصولٌة سجلات بمثابة المختص الموظف من وتوقٌعها تدقٌقها بعد ونواتجه الحاسوب فً التخزٌن وسائل تعتبر

 .النظام هذا من المقصودة للغاٌات وذلك الوزٌر ٌحددها التً الشروط وفق

  

 :   :7 المادة

  

 :عنها دورٌة بتقارٌر الوزارة تزود وان التالٌة الإجمالٌة المراقبة حسابات تبٌن التً بالسجلات تحتفظ أن الدائرة على

  

 .الثابتة الموجودات(    أ         

  

 .المشارٌع(    ب     

  

 .النقدٌة(   ج      

  

 .السلف(    د        

  

 .الأمانات(    هـ

  

 .الحكومً الدٌن(    و

  

 .المساعدات(    ز

  

  

  

 العاشر الفصل

  

 المالٌــة الرقابــة

  



 :    ;7 المادة

  

 بمراعاة تقوم دائرة كل أن من والتحقق ومراقبتها المالٌة ومعاملاتها الدائرة حسابات عن المسؤول هو الوزٌر(      أ    

 ٌتعلق فٌما النظام هذا أحكام تنفٌذ عن مسؤولا   المختص الوزٌر وٌعتبر والمالٌة المحاسبٌة أعمالها فً النظام هذا أحكام

 .بدائرته

  

 ذلك فً بما النظام هذا لأحكام وفقا   بدائرته المتعلقة المالٌة بالأعمال القٌام عن مسؤول المالً الموظف(        ب  

 .سلٌمة أصولٌة بصورة وقٌدها وحفظها العامة الأموال وجباٌة والنفقات الالتزامات

  

  

 :   >7 المادة

  

 :ٌلً ما الوزارة تتولى

  

 الإٌرادات تحصٌل ومراقبة بها المعمول للتشرٌعات وفقا   صرفها تم قد انه من والتأكد النفقات صرف مراقبة(     أ    

 وتبلٌغ العام الخزٌنة لحساب دفعها تم قد انه من والتأكد العلاقة ذات التشرٌعات فً المحددة ومواعٌدها الصحٌحة بقٌمها

 .ذلك ومتابعة التشرٌعات لتلك مخالفة أي تصوٌب إلٌها والطلب تجاوزات أو فروقات أي عن الدائرة

  

 المالٌة والأوراق البرٌدٌة والأذون والطوابع والمستودعات للصنادٌق الفجائً والجرد الفحص عملٌات إجراء(     ب     

 .الأخرى

  

 .وتقٌٌمها للدوائر السنوٌة المالٌة النتائج تحلٌل(    ج      

  

  

  

 :   80 المادة

  

 وسوء الضٌاع من لحماٌتها لذلك الكافٌة الوسائل وتأمٌن المختلفة موجوداتها على المحافظة عن مسؤولة الدائرة تكون

 .والاختلاس الاستعمال

  

  



 *   :  84 المادة

  

 مسؤولٌة بها تناط الوزارة موظفً من أكثر أو موظف من الوزٌر من بقرار دائرة كل فً مالٌة رقابة وحدة تشكل(     أ    

 الرقابة بوحدات المهمة هذه إناطة وللوزٌر العلاقة ذات والتعلٌمات والأنظمة والقوانٌن النظام هذا أحكام تطبٌق مراقبة

 .بكفاءة بذلك القٌام تستطٌع الوحدة هذه بان تبٌن ما إذا نفسها الدائرة فً المشكلة الداخلٌة

  

 .أعمالها وتطوٌر لدٌها الداخلٌة الرقابة لوحدات والتطبٌقٌة التنظٌمٌة التعلٌمات وضع الدائرة على(   ب     

  

 عامة رسمٌة مؤسسة أي فً مالً مراقب تعٌٌن للوزٌر آخر نظام أي فً أو النظام هذا فً ورد مما الرغم على(   ج   

 .لذلك موجبا   رأى إذا ومالٌا   إدارٌا   مستقلة

  

  

 عشر الحادي الفصل

  

 العامـة الأحكام

  

 :   85 المادة

  

 لأي خطٌا   النظام هذا فً علٌها المنصوص صلاحٌاتهم من أي تفوٌض الدائرة فً العام والأمٌن المختص والوزٌر للوزٌر

 .الحال مقتضى حسب للمتصرف أو للمحافظ أو دائرته فً رئٌسً موظف

  

 :   86 المادة

  

 سجلات أو مستندات أو حسابات أي فً الصور من صورة بأي إضافة أو تحوٌر أو تعدٌل أو تغٌٌر أي إجراء ٌجوز لا

 فٌتم لذلك ٌحتاج لا التصحٌح كان وإذا محاسبٌة تسوٌات بموجب اللازم التصحٌح إجراء ٌجوز الخطأ حالة فً انه إلا مالٌة

 .التصحٌح بجانب المسؤول توقٌع مع الأزرق باللون الصحٌحة البٌانات وكتابة الأحمر باللون الخطأ البٌانات شطب

  

 :   87 المادة

  

 المستندات فً تزوٌر أو تلاعب حصل أو العامة الأموال فً ضٌاع أو اختلاس وقع إذا آخر قانون أي أحكام مراعاة مع

 :التالٌة الإجراءات تتخذ أخرى وثٌقة أي فً أو المالٌة القسائم أو السجلات أو



  

 اللجان وتشكٌل التحقٌق ذلك فً بما اللازمة الإجراءات ٌتخذ وان بذلك فورا   الوزٌر إعلام المختص الوزٌر على(     أ    

 .الإجراءات تلك بنتائج الوزٌر وتزوٌد اللازمة

  

 العلاقة ذات والدائرة المحاسبة ودٌوان الوزارة فٌها تمثل خاصة تحقٌق لجنة ٌشكل أن الأمر استدعى إذا للوزٌر(      ب   

 .الوزٌر إلى تحقٌقاتها نتٌجة رفع اللجنة هذه وعلى التحقٌق إكمال أو لإعادة

  

 :   88 المادة

  

 القطعً القرار ضوء فً تسوى أن على المعنً الموظف ذمة على ومحاسبٌا   مالٌا   والتلاعب الاختلاس عملٌات تقٌد

 .المختصة الجهة عن درالصا

  

  

 .5000 لسنة( 7:) رقم المعدل النظام بموجب عدلت* 

  

 :   89 المادة

  

 ذلك فٌشطب العامة الأموال فً تقع خسارة أو نقص أي فً المختص الوزٌر قبل من المسؤولٌة تحدٌد تعذر إذا(     أ    

 :التالً النحو على الخسارة أو النقص

  

 .دٌنار ألفً( 5000) تتجاوز لا القٌمة كانت إذا المختص الوزٌر من بقرار.  4

  

( 6000) تتجاوز ولم دٌنار ألفً( 5000) على القٌمة زادت إذا المختص الوزٌر تنسٌب على بناء   الوزٌر من بقرار.  5

 .دٌنار آلاف ثلاثة

  

 .ذلك على القٌمة زادت إذا الوزٌر تنسٌب على بناء   الوزراء رئٌس من بقرار. 6

  

 تشمل لا ولكنها كالطوابع حكمها فً هو وما النقود العامة بالأموال ٌقصد المادة هذه من( أ) الفقرة تطبٌق لغاٌات(   ب     

 .اللوازم

  

  



  

 :   :8 المادة

  

 .مباشرة تلٌها التً السنة خلال المالٌة للسنة الختامً الحساب إعداد ٌتم

  

 :   ;8 المادة

  

 :ذلك فً بما النظام هذا أحكام لتطبٌق اللازمة التعلٌمات الوزٌر ٌصدر

  

 وصرفها وتصفٌتها النفقة وعقد الإٌرادات بتحصٌل المتعلقة والإجراءات والسجلات والوثائق المستندات تحدٌد(     أ    

 إتلافها وإجراءات بها للاحتفاظ اللازمة الزمنٌة المدة وتحدٌد الحكومً الدٌن وإدارة النقدٌة وإدارة والأمانات والسلف

 .الغاٌة لهذه تشكٌلها الواجب واللجان

  

 .عنها الدورٌة والتقارٌر علٌها والرقابة بها المتعلقة والإجراءات وتسجٌلها الحسابات تنظٌم(           ب     

  

  

  

 :   >8 المادة

  

 أن إلى المفعول سارٌة بمقتضاه الصادرة التعلٌمات تبقى أن على وتعدٌلاته ;:>4 لسنة( ;6) رقم(  المالً النظام)  ٌلغى

 .النظام هذا لأحكام وفقا   بها غٌرها ٌستبدل

  

  

 8>>4 لسنة( 4) رقم وتعدٌلاتها المالٌة للشؤون تطبٌقٌة تعلٌمات

  

 8>>4/6/4 تارٌخ ;705 رقم الرسمٌة الجرٌدة عدد من 905 الصفحة على المنشور

  

 7>>4 لسنة( 6) رقم المالً النظام من( ;8) المادة بموجب صادرة

  



 الأول الفصل

  

 والمحاسبٌة المالٌة والقواعد الأسس

  

 :   4 المادة

  

 ومقبوضاتها إٌراداتها بقبض والمتعلقة الدفاتر فً المالٌة عملٌاتها إثبات فً المزدوج القٌد طرٌقة تطبٌق الدائرة على ٌجب

 .الأخرى ومدفوعاتها نفقاتها وصرف الأخرى،

  

 احدهما ، القٌمة فً متساوٌٌن إثنٌن طرفٌن من تتكون الدائرة بها تقوم مالٌة عملٌة كل بأن المزدوج القٌد بطرٌقة وٌقصد

 .دائن والآخر ، مدٌن

  

  

 :   5 المادة

  

 خلال تقبض لم التً فالإٌرادات المصروفة ونفقاتها المقبوضة إٌراداتها قٌد فً النقدي الأساس استخدام الدائرة على ٌجب

 .تلغى الجارٌة المالٌة السنة خلال تصرف لم التً النفقات فإن وكذلك المحاسبٌة الدفاتر فً تسجل لا الجارٌة المالٌة السنة

  

  

  

 :   6 المادة

  

 لتحوٌلها تمهٌدا   العام الإٌرادات لحساب بتحصٌلها تقوم التً إٌراداتها تورٌد فً المركزٌة أسلوب اعتماد الدائرة على

 لأي بها التصرف أو نفقاتها صرف فً إٌراداتها استخدام علٌها وٌحظر المركزي البنك لدى المفتوح العام الخزٌنة لحساب

 الأغراض من غرض

  

  

  

 :   7 المادة

  



 حسب للدائرة المقررة الشهرٌة المخصصات بتحوٌل وذلك الدائرة نفقات فً اللامركزٌة أسلوب المالٌة وزارة تطبق

 .العامة الموازنة قانون لأحكام طبقا منه للصرف المعتمدة البنوك أو المركزي البنك فً الفرعً حسابها إلى المالً السقف

  

  

  

 :   8 المادة

  

 الإٌرادات أنواع من نوع كل وبنود ومواد فصول فٌه تبٌن مالٌة سنة كل بداٌة فً كافة للدوائر تعمٌما المالٌة وزارة تصدر

 .العامة الموازنة وتصنٌف ٌتفق

  

 الثانً الفصل

  

 المحاسبٌة والسجلات والوثائق المستندات

  

 :9 المادة

  

 لمسكها الدوائر على وتوزٌعها والوثائق والسجلات والدفاتر المستندات مجموعات وطباعة تصمٌم المالٌة وزارة تتولى

 :هً المجموعات وهذه بها الخاصة المالٌة العملٌات إثبات فً واستخدامها

  

 :الرئٌسٌة القٌود مستندات مجموعة.  أ

  

 : من المجموعة هذه وتتكون الدائرة دفاتر فً المالٌة العملٌات إثبات فً الأساسٌة المستندات وهً

  

 :وتشمل المقبوضات مستندات. 4

  

 .الرئٌسً المقبوضات وصول.   أ 

  

 .الفرعً المقبوضات وصول.   ب 

  



 :وتشمل المدفوعات مستندات.  5

  

 .النفقات صرف مستند.    أ 

  

 .الرواتب صرف مستند.    ب 

  

 .العمال أجور صرف مستند.    ج 

  

 .الأخرى المدفوعات صرف مستند.     د 

  

 .القٌد مستند. 6

  

 .التسوٌة مستند. 7

  

  

  

 :الرئٌسٌة القٌود لمستندات المعززة الوثائق مجموعة.    ب

  

 (.القبض مستند)  القبض أمر.      4

  

 .الدفع أمر.       5

  

 .المحلً المشترى طلب.      6

  

 .الادخالات مستند.      7

  

 .الاخراجات مستند.      8

  



 .الإلتزام مستند.      9

  

  

  

 :الدائرة فً المحاسبٌة الدفاتر مجموعة.      ج

  

 :التالٌة المحاسبٌة الدفاتر مسك الدائرة تتولى

  

 (.الصندوق ٌومٌة دفتر) العامة الٌومٌة دفتر.   4

  

 .العام الأستاذ دفتر.   5

  

 (. الإٌرادات تصنٌف جداول)  المساعد الإٌرادات أستاذ دفتر.    6

  

 (. النفقات تصنٌف جداول)  المساعد النفقات أستاذ دفتر.   7

  

 .الوسٌطة للحسابات المساعدة الأستاذ دفاتر.   8

  

  

  

 :التالٌة والإحصائٌة الرقابٌة السجلات مسك الدائرة على ٌتوجب كما

  

 (. التأدٌة سجل) المخصصات مراقبة سجل.      4

  

 .المرتجعة الشٌكات سجل.      5

  

 .الإجمالً الحساب سجل.       6

  



 .الموظفٌن رواتب سجل.      7

  

 .المالٌة القٌمة ذات والقسائم والوصولات الرخص سجل.      8

  

 .الثابتة الموجودات سجل.      9

  

 .المشارٌع سجل.      :

  

 .المراجعة مٌزان سجل.      ;

  

 .المالٌة وزارة من معتمدة أخرى سجلات أي.      >

  

 :المالٌة وزارة فً المحاسبٌة السجلات مجموعة.         د

  

 .بالدوائر الخاصة والسجلات الدفاتر إلى إضافة التالٌة الإجمالٌة المحاسبٌة السجلات مسك المالٌة وزارة تتولى

  

 .العامة الٌومٌة سجل.          4

  

 . العام الأستاذ سجل.          5

  

 .المساعد الإٌرادات أستاذ سجل.          6

  

 .المساعد النفقات أستاذ سجل.          7

  

 .الوسٌطه للحسابات المساعدة الأستاذ سجلات.          8

  

 .المالٌة والتحققات الضرٌبة دافعً سجل.          9

  



 .والمتقاعدٌن الموظفٌن رواتب سجل.          :

  

 .الختامٌة الحسابات سجل.          ;

  

  

  

 :   : المادة

  

 .وتحلٌلٌة إحصائٌة لغاٌات نشاطها طبٌعة مع تتلائم إشرافها تحت إضافٌة فرعٌة سجلات مسك للدائرة ٌجوز

  

  

  

 :   ; المادة

  

)  التخزٌن وسائل لاعتماد المالٌة وزٌر موافقة على الحصول المالٌة عملٌاتها فً الحاسوب تستخدم التً الدائرة على ٌجب

 .التعلٌمات هذه من( 9) المادة فً علٌها المنصوص والسجلات(  المستندات

  

  

  

 :   > المادة

  

 :ٌلً بما المالٌة وزارة فً والمستندات النماذج وحدة تقوم

  

 .علٌها وتوزٌعها الدوائر لجمٌع والقسائم والرخص المقبوضات وصول طباعة(          أ         

  

 المتسلسلة والأرقام الطباعة صحة من للتأكد الطباعة بعد والقسائم والرخص المقبوضات وصول جلود تدقٌق(     ب   

 .والتارٌخ الكامل اسمه ذكر مع الجلد على ٌوقع أن المدقق وعلى النسخ وعدد

  

 .اللوازم ادخالات مستند بموجب والقسائم والرخص الوصول جلود استلام(          ج      



  

 المدخلة المالٌة والقسائم والرخص الوصول جلود جمٌع فٌه تسجل الغاٌة لهذه ٌعد رئٌسً سجل مسك(     د    

 :ٌلً بما الدوائر تلك تقوم وبالمقابل منها، لكل مستقلة بصفحات للدوائر اخراجات مستندات بموجب والمصروفة

  

 .الوحدة من لها المسلمة والقسائم والرخص الوصول جلود فٌها تسجل رئٌسٌة سجلات مسك.      4

  

 بٌن دورٌة مطابقة تجرى أن على المراكز تلك فً للسجلات موازٌة للدائرة التابعة للمراكز فرعٌة سجلات مسك.   5

 .المالٌة وزارة سجلات مع مطابقتها إلى بالإضافة افروعه ومراكز سجلاتها

  

 .الغاٌة لهذه ٌخصص مستودع فً والقسائم والرخص الوصول جلود حفظ(    هـ

  

 السنوٌة حاجتها حسب المالٌة وزارة فً الوحدة مركز من للدوائر والقسائم والرخص الوصول جلود صرف(     و    

 ٌتمكن عندما وهكذا ادخالات مستندات بموجب سجلاتها فً إدخالها الدوائر تلك وعلى اخراجات، مستندات بموجب

 المحاسبة ودٌوان المالٌة مدٌر من كل إلى المستندات هذه من نسخة ترسل الأحوال جمٌع وفً للفروع والتسلٌم الاستلام

 بها قٌود مسك علٌهما ٌتوجب والذٌن والتدقٌق المراقبة لغاٌات اللواء أو المحافظة فً

  

  

  

 :   40 المادة

  

 استعماله عدم ٌجب النسخ بعدد أو التسلسل برقم خطأ اكتشاف وعند استعمالها قبل والقسائم والرخص الوصول جلود تدقق

 .المالٌة وزارة إلى لإعادته منها استلم التً للجهة وٌعاد

  

  

  

 :   44 المادة

  

 الأموال قابض أو الصندوق أمٌن إلى والقسائم والرخص الوصول جلود بتسلٌم الدائرة فً المختص القسم رئٌس ٌقوم

 سجل فً علٌه ذمة تبقى أن على الاستعمال، قبل النسخ وعدد الأرقام تسلسل صحة من التأكد علٌه والذي الحاجة حسب

 .بها والاحتفاظ تدقٌقها علٌه الذي القسم رئٌس إلى ٌعٌدها حتى والوصول الرخص

  

  



  

 :    45 المادة

  

 وصول جلد أي إستعمال أو صرف ٌجوز ولا أرقامها تسلسل حسب وتستعمل والقسائم والرخص الوصول جلود تصرف

 .قبله التً الجلود إستعمال أو صرف بعد إلا

  

  

  

 :   46 المادة

  

 المقرر السجل ٌمسك أن واحد وصول جلد من أكثر بعهدته ٌكون الأموال قبض به ٌناط من أو صندوق أمٌن كل على

 .بعهدته التً والرخص والقسائم الوصول جلود فٌه وٌسجل لذلك

  

  

  

 :   47 المادة

  

 .الغاٌة لهذه معد أمٌن مكان فً جهة كل لدى الاستعمال بعد والقسائم والرخص الوصول ارومات جلود تحفظ

  

  

  

 :   48 المادة

  

 الدائرة مركز إلى رسمً بكتاب وترسل الفروع من المستعملة والقسائم والرخص الوصول بجلود شهرٌة كشوفات تنظم

 .لدٌها الموجودة السجلات على ومطابقتها بتدقٌقها لتقوم

  

  

  

 :   49 المادة



  

 حسب بكشوفات وتنظٌمها المستعملة والقسائم والرخص الوصول جلود بحصر سنة كل نهاٌة فً تقوم أن دائرة كل على

 إلى الكشوفات هذه وترسل مسؤولٌته وعلى المالٌة الوحدة رئٌس قبل من الكشوفات هذه على والتوقٌع أرقامها تسلسل

 إجراء عند إلٌها للرجوع المحاسبة دٌوان إلى منها نسخة وإرسال الدائرة عهدة عن لتنزٌلها رسمً بكتاب المالٌة وزارة

 .التدقٌق

  

  

  

 :   :4 المادة

  

 إلٌها الرجوع عملٌة ٌسهل بشكل وتنظم أمٌن مكان فً المالٌة والنماذج والسجلات والدفاتر بالمستندات الدائرة تحتفظ(    أ

 :المالٌة وزٌر بموافقة إلا نوع كل مقابل تالٌا   المذكورة المدة إنقضاء قبل منها أي إتلاف ٌجوز ولا الحاجة عند

  

 لحفظها الأدنى الحد

  

  

  

  

  

4. 

             الشخصٌة وملفاتهم والمتقاعدٌن الموظفٌن رواتب سجلات 

 سنة 90 

  

5. 

 المالٌة والتحققات الضرائب دافعً سجلات 

 سنة 90 

  

6. 

 والسلف الأمانات سجلات 

 سنة 70 



  

7. 

 العام الأستاذ سجلات 

 سنة 80 

  

8. 

 الٌومٌة ودفاتر التأدٌات سجلات 

 سنة 50 

  

  

  

  

 من التأكد بعد وتتلف سنوات( :) لمدة المالٌة والنماذج المقبوضات ووصولات الصرف بمستندات الدائرة تحتفظ(   ب

 .الغاٌة لهذه تشكل لجنة طرٌق عن المختص الوزٌر بموافقة إلٌها الحاجة عدم

  

  

  

 الثالث الفصل

  

 الأخرى والمقبوضات الإٌرادات العامة الأموال

  

 :   ;4 المادة

  

 .تحققها بعد العامة الأموال قبض ٌتم

  

  

  

 :   >4 المادة

  



 هذه كانت سواء مقبوضات وصول بموجب الوظٌفٌة بصفته المختص المالً الموظف قبل من العامة الأموال تقبض

 .متسلسلة أرقام ذات مقررة مالٌة قسائم أو رخص نماذج بموجب أو فرعٌة أو رئٌسٌة الوصول

  

  

  

 :   50 المادة

  

 وعلٌه بالدفع المكلف واسم له العائد الحساب واسم المتحقق المبلغ متضمنا( القبض أمر) بتنظٌم المختص الموظف ٌقوم

 .وتوقٌعه الكامل اسمه كتابة

  

  

  

 :   54 المادة

  

 ثم منها ناقصا كان ما وٌستكمل فٌه الواردة البٌانات تدقٌق علٌه الذي الدائرة فً الداخلً المدقق إلى( القبض أمر) ٌقدم

 .فٌه الواردة البٌانات بصحة منه إشعارا   الكامل اسمه وٌكتب الرسمً بالخاتم وٌختمه ٌوقعه

  

  

 :   55  المادة

  

 وٌكتب كاملا الدافع بإسم ٌنظم( المقبوضات وصول) بموجب قٌمته ٌقبض الذي الصندوق أمٌن إلى( القبض أمر) ٌقدم

 وٌرفق الدافع إلى الوصول من الأولى النسخة وٌسلم اجلها من المبلغ قبض التً الغاٌة عن كاف بٌان مع واضح بخط

 .الجلد أرومة فً الثالثة النسخة وتبقى القبض أمر مع الثانٌة النسخة

  

  

  

 :   56 المادة

  

 علٌه والذي( الصندوق ٌومٌة)         العــامة الٌومٌة دفتر ماسك إلى( المقبوضات وصول) من الثانٌة النسخة تحول

 دفتر فً الوصول ٌسجل المطابقة حالة وفً المقبوضات ولوص مع(  القبض أمر)  فً المذكور المبلغ مجموع مطابقة

 بالمبلغ اختلاف وجود حالة فً أما المزدوج القٌد لطرٌقة طبقا المقبوضات وصول أرقام تسلسل حسب العامـة الٌومٌة

 .اللازم الإجراء وٌتخذ الأمر من ٌتأكد أن علٌه الذي المباشر رئٌسه إشعار فعلٌه



  

  

  

 :   57 المادة

  

 .القٌود صحة من والتأكد ٌوم كل نهاٌة فً بجمعه العامة الٌومٌة دفتر ماسك ٌقوم

  

  

  

 :   58 المادة

  

 الٌومٌة دفتر من الأولى النسخة مع ٌوم كل نهاٌة فً القبض بأوامر المعززة المقبوضات وصول من الثانٌة النسخة تحول

 الحسابات إلى القبض أوامر بٌانات لترحٌل(  التصنٌف جداول)   المساعدة الأستاذ بدفاتر المختص الموظف إلى العامة

 .الٌومٌة دفتر مجموع مع مجامٌعها وٌطابق بها الخاصة

  

  

  

 :   59 المادة

  

 لكل الشهرٌة الحركات مجامٌع ترحٌل وٌتم بجمعه شهر كل نهاٌة فً العامة الٌومٌة دفتر ماسك ٌقوم(        أ          

 .العام الأستاذ دفتر إلى حساب

  

 .الغاٌة لهذه مخصص دفتر على والأرصدة المجامٌع بطرٌقتً الشهري المراجعة مٌزان عمل ٌتم(     ب    

  

  

  

 *   ::5 المادة

  

)  أو(  الصندوق دفتر)      العامة الٌومٌة دفتر من(  الأولى النسخة)  الحسابً البٌان بتقدٌم الدوائر محاسبو ٌقوم

 أو النقد مع الوصول جلود ارومات به ومرفقا الدائرة فً الإداري المسؤول أو المباشر الرئٌس قبل من مصدقة(  الإرسالٌة



 المراكز مختلف فً المالٌة وزارة محاسبً إلى ٌوم كل نهاٌة فً البٌان لقٌمة المساوٌة(  البنكٌة الفٌش) الإٌداع قسائم

 .الأصول حسب وقٌده قٌمته وقبض توقٌعه إلى لٌصار الـقبض بأمر معززا  

  

  

  

 .;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت*    

  

  

 :   ;5 المادة

  

 :التالٌة بالإجراءات ومرفقاته الحسابً البٌان استلامه عند المالٌة وزارة محاسب ٌقوم

  

 :ٌلً بما القٌام علٌه الذي المقبوضات لمدقق تقدٌمه(         أ      

  

 ومطابقتها(  البنكٌة الفٌش)  الإٌداع قسائم وكذلك والقسائم والرخص الوصولات جلود وأرومة الحسابً البٌان قٌقتد.   4

 .الحسابً البٌان فً المدونة المعلومات مع

  

 مجموع مع الحسابً للبٌان النهائً المجموع ومطابقة والقسائم الرخص مع الوصولات أرقام تسلسل صحة من التأكد.   5

 .الإٌداع وقسائم القبض أمر

  

 أمٌن قبل من موقعة تكون أن ٌجب وجدت وان الوصول وتعبئة كتابة فً شطب أو أخطاء وجود عدم من التأكد.   6

 . الإداري المسؤول أو المباشر ورئٌسه الصندوق

  

 . تأخٌر ودون بأول أولا   البنك فً أودعت قد المقبوضة المبالغ أن من التأكد.      7

  

 .المتماثلة الدورٌة للفترات المقبوضات لحجم دورٌة مطابقة إجراء.      8

  

 لمتابعة المالٌة الرخصة أو القسٌمة أو الوصول من مستعملة نسخة أخر على الكامل المدقق إسم وكتابة وتوقٌع ختم.   9

 .اللاحقة الحسابٌة البٌانات فً الأرقام تسلسل

  



 وصحة بالتدقٌق بقٌامه إشعارا   القبض وأمر الحسابً البٌان عـلى الكامل المدقق اسم وكتابة وتوقٌع ختم.      :

 .المعلومات

  

 .البٌان بقٌمة المقبوضات وصول تنظٌم(       ب  

  

 .لقٌده العامة الٌومٌة دفتر ماسك إلى القبض أمر مع المرفق المقبوضات وصول من الثانٌة النسخة تحوٌل(       ج   

  

 الٌومٌة دفتر من الأولى النسخ مع القبض بأوامر المعززة المقبوضات وصول مــن الثانٌة النسخ جمٌع ٌلتحو(    د   

 .العامة الموازنة قانون فً وموادها فصولها حسب محتوٌاتها بترحٌل ٌقـوم الذي المساعدة الأستاذ دفاتر ماسك إلى العامة

  

  

  

 :   >5 المادة

  

 مع ومطابقتها(  التصنٌف جداول)  المساعد الأستاذ دفتر فً الأعمدة بجمع شهر كــل نهاٌة فً الدائرة فً المحاسب ٌقوم

 وترسل معززاتها مع الشهرٌة الحسابٌة الخلاصة لتنظٌم تمهٌدا   العامة، الٌومٌة دفتر فً بها الخاص الإجمالً العمود

 .اللاحق الشهر من الأول الأسبوع ٌتجاوز لا موعد فً المالٌة وزارة فً العامة الحسابات مدٌرٌة إلى منها الأولى النسخة

  

  

  

 :   60 المادة

  

 أمٌن ٌقبضها التً الإرسالٌات قٌمة فٌه وٌسجل العامة الٌومٌة دفتر فً( الجباة تحصٌل أمانات) اسم تحت حساب فتح ٌتم

 التحصٌلات كانت إذا جابً كل تحصٌل لأمانات خاص حساب المساعد الأستاذ دفتر فً وٌفتح الجباة، من الصندوق

 ذات والمادة الفصل لحساب فتسجل العامة الإٌرادات لحساب المحصلة الأمانات كانت إذا أما الأخرى الدوائر لحساب

 .العلاقة

  

  

  

 :   64 المادة

  



 قبض وٌتم الأصول حسب ٌنظم( أخرى مدفوعات) صرف مستند بموجب(  الجباة تحصٌل أمانات)  حساب إقفال ٌتم

 .الأخرى الدوائر أمانات لحساب مقبوضات وصول بموجب قٌمته

  

  

 :   65 المادة

  

 .المختص الموظف قبل من المعد المكلفٌن وسجل المقبوضات وصول جلد الجابً ٌستلم

  

  

 :   66 المادة

  

 النسخة تسلم نسختٌن من مكونة فرعٌة مقبوضات وصول بمـوجب المكلفٌن من وقبضها الأموال بتحصٌل الجابً ٌقوم

 .الوصول جلد أرومة فً الثانٌة وتبقى الدافع إلى الأولى

  

  

 :   67 المادة

  

 المقبوضات لوصول المتسلسلة الأرقام حسب ٌوم كل نهاٌة فً قبضها التً بالمبالغ نسخ ثلاثة على الإرسالٌة الجـابً ٌنظم

 .المباشر رئٌسه إلى(  البنكٌة الفٌش)  الإٌداع قسائم أو النقد مع وٌقدمها

  

 :   68 المادة

  

 النقـد ومطابقة الوصول من الثانٌة النسخة مع محتوٌاتها بمطابقة المباشر رئٌسه قبل مــن الثلاث بنسخها الإرسالٌة تدقق

 من مستعمله وصول أخر على المباشر الرئٌس من وٌختم بالقٌمة قبض أمر وٌنظم لها الإجمالٌة القٌمة مع الإٌداع وقسائم

 .المعلومات بصحة إشعارا   القبض وأمر والإرسالٌة الجلد

  

  

  

 :   69 المادة

  



 أمٌن إلى(  بنكٌة فٌش)  إٌداع قسائم بموجب أو نقدا القٌمة كامل مـع التدقٌق بعد إرسالٌته من الثانٌة النسخة الجابً ٌقدم

 النسخة بها وٌرفق الإرسالٌة رقم الصندوق أمٌن وٌثبت مقبوضات وصول بموجب القٌمة لقبض لدائرته التابع الصندوق

 .المقبوضات وصول من الثانٌة

  

  

  

 :   :6  المادة

  

 ٌقوم حٌث ٌوم كل نهاٌة فً(  التحققات سجل ماسك)  الحسابات كاتب إلى الإرسالٌة من الأولى النسخة الجابً ٌسلم

 أمانات حساب مع ٌومٌا الإرسالٌة مجموع مطابقة وعلٌه. الأموال دافعً حساب إلى الإرسالٌة محتوٌات جمٌع بترحٌل

 .المساعد الأستاذ دفتر فً المعنً الجابً تحصٌلات

  

  

  

 :   ;6  المادة

  

 .المقبوضات ووصول الإرسالٌة من الثالثة بالنسخة الجابً ٌحتفظ

  

  

  

 :   >6 المادة

  

 بشكل علٌهم تحقق مما جزءا   دفعوا الذٌن مكلفٌنال بأسماء كشف بتنظٌم(  التحققات سجل ماسك)  الحسابات كاتب ٌقوم

 الحسابات كاتب وٌكون التحقق كامل دفع عدم أسباب عن الجابً من بالاستٌضاح لٌقوم المباشر رئٌسه إلى وٌسلم دوري

 .تقصٌر أو إهمال أي عن مسؤولا  

  

  

  

 :   70 المادة

  



 جلد من أكثر استخدام الجابً على وٌحظر عهدته مــن لتنزٌله استعماله بعد المختص للموظف الوصول جلد الجابً ٌسلم

 .الوقت نفس فً واحد

  

  

  

 :   74 المادة

  

 .التحصٌلٌة دائرته أو قائمته فً المذكورٌن المكلفٌن غٌر من بالتحصٌل القٌام الجابً على ٌحظر

  

  

  

 :   75 المادة

  

 لدى بها الخاصة الحسابات إلى بذلك مخولــة جهة أو مؤسسة أو شركة أي قبل مــن تقبض التً العامة الأموال تورد

 .المعتمدة البنوك

  

  

  

 :   76 المادة

  

 المسؤولٌة طائلة تحت كانت صورة بأي بـها التصرف أو العامة الأموال تورٌد تأخٌر الجابً أو الصندوق لأمٌن ٌجوز لا

 .الجزائٌة

  

  

  

 :   77 المادة

  

 :التالٌة الحالات فً المقبوضة الأموال ترد(     أ  

  



 .ردها ٌجٌز التشرٌع كان إذا.      4

  

 مالٌة سنوات فً خطأ استوفٌت إذا أما له قٌدت الذي الحساب نفس من ترد جارٌة مالٌة سنة فً خطأ، استوفٌت إذا.   5

 .الجارٌة المالٌة للسنة أو العامة الموازنة قانون وفق السابقة السنوات إٌرادات ردٌات مادة من فترد سابقة

  

 .ٌفوضه من أو المالٌة وزٌر من بقرار ترد حق وجه دون استوفٌت إذا.       6

  

 .المالٌة وزٌر من بقرار إلا بموجبها القبض تـم التً المقبوضات إٌصالات إتلاف بعد الإٌرادات ترد لا(      ب 

  

  

  

 :   78 المادة

  

 المخولة الأخرى والجهات والشركات والمؤسسات الدوائر لدى أنواعها إختلاف على الإٌرادات تحصٌلات تدقٌق ٌتم

 .بها المعمول والأنظمة للقوانٌن ووفقا المحددة أوقاته فً تم قد التحصٌل أن من للتأكد بتحصٌلها

  

  

  

 :   79 المادة

  

 وزٌر بموافقة إلا الأحوال من حال بأي دٌنـار( 500) عن تزٌد بمقبوضات الاحتفاظ الصندوق لأمٌن ٌجوز لا(    أ       

 .الخطٌة المالٌة

  

 من بها الاحتفاظ الصندوق لأمٌن ٌجوز والتً دٌنار( 500) عن تزٌد التً للمقبوضات النقدٌة الأرصدة تحدد(        ب  

 وفق الأرصدة هذه لتحدٌد الٌومً النقد معدل بٌان دائرة كل وعلى المختص الوزٌر تنسٌب على بناء   المالٌة وزٌر قبل

 .المالً النظام أحكام

  

 والأذون الطوابع لكمٌات الأعلى الحد والاتصالات البرٌد وزٌر ٌعٌن المادة هذه من( ب) الفقرة أحكام مراعاة مع(    ج  

 .البرٌد مكاتب وموظفً مدٌري لدى بها الاحتفاظ ٌجوز التً المالٌة القٌمة ذات الأخرى والأوراق البرٌدٌة

  



 والطوابع العامة الأموال لحفظ أمٌن مكان فً بالإسمنت تثبٌتها ٌتم حدٌدٌة بقاصة الصندوق أمٌن تزوٌد الدائرة على(   د   

 .المالٌة القٌمة ذات والأوراق البرٌدٌة والأذون

  

 فً مدٌرٌاتها أو المالٌة وزارة لدى الغاٌة لهذه مخصصة قاصة فً الحدٌدٌة القاصات مفاتٌح من الثانٌة النسخ تحفظ(    هـ

 وزارة بمعرفة إلا الحدٌدٌة القاصات مفاتٌح على تغٌٌر أو تعدٌل أي إجراء ٌجوز ولا الحال مقتضى حسب المحافظات

 .المالٌة

  

  

  

 *   ::7 المادة

  

 ةالمالٌ الوحدة رئٌس وٌكـون به المعمول الكفالات نظام حسب مصدقة عدلٌة كفالة ٌقدم أن المالً الموظف على ٌتوجب

 تحت الكفالات تنظم أن على الكفٌل وملاءة نفاذها من للتأكد اشهر ستة كل وتدقٌقها الكفالات هذه اخذ عن مسؤولا  

 .الكفالة نفقات من ٌخصها ما الدائرة تتحمل أن على الدائرة عام لامٌن المباشر الإشراف

  

  

  

 **   :;7 المادة

  

 لأي مقدمة عٌنٌة أو نقدٌة تبرعات أو هبات أو مساعدات بأٌة خطٌا   المالٌة وزٌر إعلام ٌجب(                  أ       

 .دائرة

  

 وزارة من مكونة المختص الوزٌر ٌشكلها لجنة قبل من العٌنٌة التبرعات أو الهبات أو المساعدات قٌمة تقدر(         ب  

 مستندات بموجب المعنٌة الدائرة قٌود فً وإخراجها إدخالها ٌـتــم أن على المعنٌة الدائرة ومن المحاسبة دٌوان ومن المالٌة

 .المختص الوزٌر بإشراف اجلها من قدمت التً للغاٌة وتصرف أصولٌة

  

 مستند بموجب استلام لجنة قبل من تسلمها بعد العٌنٌة التبرعات أو الهبات أو المساعدات هذه إدخال ٌجرى(         ج  

 .به المعمول اللوازم نظام حسب منظم ادخالات

  

  

  

 :   >7 المادة



  

 منها الإنفاق أوجه تحدد اتفاقٌات بدون للدوائر الممنوحة النقدٌة والتبرعات والهبات المساعدات قٌد ٌتم(                أ 

 .العام الإٌرادات لحساب

  

 أو مؤسسات أو حكومات مع اتفاقٌات بموجب نقدٌة تبرعات أو هبات أو مساعدات على تحصل التً الدائرة على(     ب 

 وقٌدها قبضها وإجراءات طرٌقة فً وتخضع الدائرة تلك بإسم أمانات لتقٌٌدها المالٌة لوزارة تحوٌلها خارجٌة هٌئات

 .به المعمول المالً النظام لأحكام وصرفها

  

  

  

 :   80 المادة

  

 فً إلا ذلك من ٌتأكد أن المباشر رئٌسه وعلى الٌوم نفـس فً البنك فً المقبوضة الأموال ٌودع أن الصندوق أمٌن على

 .خطٌا   المالٌة وزٌر علٌها ٌوافق التً الحالات

  

  

  

 :   84 المادة

  

 ٌستطٌع ولا به الاحتفاظ المسموح الحد على تزٌد مبالغ قبض الصندوق أمٌن فٌها ٌضطر التً الاستثنائٌة الحسابات فً

 إلى المبلغ تورٌد من التأكد وعلٌه اللازمة الاحتٌاطات لاتخاذ بذلك المباشر رئٌسه علامإ علٌه ٌتوجب البنك فً إٌداعها

 .التالً الٌوم صباح فً البنك

  

  

  

  

  

 .;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت*    

  

  

  



 .;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت**   

  

  

 :85 المادة

  

 الذي أو الصرف مستند منظم قبل مـن القبض أمر ٌنظم الصرف مستند من اقتطاعات تمثل المقبوضات تكون عندما

 وصول تنظٌم إلى لٌصار وٌوقعه وٌختمه القبض أمر محتوٌات ٌدقق أن النفقات مدقق وعلى وٌختمه وٌوقعه الحسم أجرى

 .الأصول حسب به مقبوضات

  

  

  

 *   :86 المادة

  

 مأمور ، بنك حساب مدقق ، جابً صندوق، أمٌن ، صرف معتمد مهام من أي جمع عدم من التأكد الدائرة رئٌس على

 .كان ظرف أي وتحت الأسباب كانت مهما واحد بموظف الإجراء

  

  

  

 :   87 المادة

  

 أنواع بٌان مع تحصٌلاتهم إلٌه ٌوردون الذٌن والمحاسبٌن الدوائر أسماء تتضمن بقائمة المقبوضات مدقق ٌحتفظ

 .تأخٌر أي عن رئٌسه اشعار وعلٌه بأول أولا   تحصٌلاتهم لٌتابع منهم الموردة المقبوضات

  

  

  

 :   88  المادة

  

 إلغائها إلى اللجـوء وعدم والقسائم والرخص والوصول المالٌة النماذج كتابة عنــد والـوضوح الدقة توخً ٌجب(        أ  

 نسخ من نسخة كل على متعارضٌن خطٌن ووضع( ملغً) خاتم بوضع الإلغاء وٌكون مبالغها كتابة فً الخطأ حالة فً إلا

 شرٌطة المباشر ورئٌسه بالإلغاء قام الذي الموظف قبل من وتوقع الإلغاء سبب نسخة كـل على وٌكتب القسائم أو الوصول

 .الجلد فً الملغاة النسخ بجمٌع الاحتفاظ



  

)  باستثناء المالٌة والنماذج المستندات بٌانات تنظٌم فً أعلاه( أ) الفقرة فـً الوارد غٌر خطأ أي اكتشاف عند(      ب  

 وٌعاد الأحمر بالـحبر الخطأ بشطب التصوٌب ٌتم لها المنظم الموظف قبل من الخطأ هذا ٌصوب(  المقبوضات وصول

 .وٌبالتص أجرى من قبل من بجانبه وٌوقع الأزرق بالحبر الصحٌحة البٌانات كتابة

  

  

  

 الرابع الفصل

  

 النفقــــــــــات

  

 :   89 المادة

  

 المالكة والأسرة الملك جلالة مخصصات من بالصرف فٌها ٌأذن الخاصة المالٌة الأوامر الوزراء رئٌس ٌصدر(     أ   

 .العامة الموازنة قانون فً المرصودة

  

 الأوامر ٌصدر كما الجارٌة النفقات مخصصات من بالصرف فٌه ٌأذن العام المالً الأمر المالٌة وزٌر ٌصدر(      ب  

 .العامة الموازنة قانون فً المرصودة الرأسمالٌة النفقات مخصصات من بالصرف فٌها ٌأذن الخاصة المالٌة

  

 استنادا الدائرة موازنة فً الواردة للنفقات الشهرٌة المالٌة الحوالات العامة الموازنة دائرة عام مدٌر ٌصدر(      ج 

 .المادة هذه من( ب ، أ)الفقرتٌن بمقتضى الصادرة المالٌة للأوامر

  

  

  

  

  

 .;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت*    

  

 *   ::8 المادة

  



 :ٌلً ما العام الأمٌن ٌتولى(       أ  

  

 لموظفٌن الصلاحٌة هذه تفوٌض وله العامة الموازنة قانون فً للدائرة المرصودة المخصصات من الإنفاق صلاحٌة.   4

 من نماذج وإرسال خطٌا بذلك العامة الموازنة ودائرة المالٌة وزارة وإعلام المختص الوزٌر بموافقة دائرته فً رئٌسٌٌن

 .العامة الموازنة ودائرة المالٌة لوزارة المفوضٌن وإرسال الموظفٌن تواقٌع

  

 .المرعٌة الأنظمة حسب الدائرة مخصصات من النفقة عقد.      5

  

 .النفقة إثبات بوثائق معززة النفقة تصفٌة.      6

  

 :ٌلً ما المحافظ ٌتولى(        ب 

  

 لأي الصلاحٌة هذه تفوٌض وله العامة الموازنة قـانون فً لمحافظته المرصودة المخصصات من الإنفاق صلاحٌة.    4

 نماذج وإرسال خطٌا   بذلك العامة الموازنة ودائرة المالٌة وزارة وإعلام المالٌة وزٌر بموافقة محافظته فً رئٌسً موظف

 .لهما المفوض الموظف توقٌع

  

 .المرعٌة الأنظمة حسب المحافظة مخصصات من النفقة عقد.           5

  

 .النفقة إثبات بوثائق معززة النفقة تصفٌة.          6

  

  

  

 :   ;8 المادة

  

 .المخصصات وتوفر تشرٌع بموجب إلا العامة الأموال من مبلغ أي إنفاق ٌجوز لا

  

  

  

 النفقة عقد: >8 المادة

  



 إلتزاما   ٌرتب أن شأنه من الإنفاق صلاحٌة تحدد التً والأنظمة القوانٌن وفق المختص المرجع من قرار بإصدار القٌام

 على تزٌد مبالغ بأٌة الالتزام ٌجوز ولا لذلك اللازمة المخصصات توافر من التأكد بعد الدائرة على محددا   مالٌا  

 .العامة الموازنة قانون فً الواردة المخصصات

  

  

  

 النفقة تصفٌة** :90 المادة

  

 :ٌلً لما وفقا نهائً بشكل الاستحقاق مقدار تحدٌد عملٌة

  

 : التالٌة الشروط بتوافر المنقولة والأموال اللوازم شراء(   أ       

  

 .النفقة عقد.        4

  

 والعنوان الكامل والاسم والتارٌخ المبلغ تشمل أن على الاستحقاق صاحب( مطالبة) فاتورة من الأولى النسخة.    5

 .ٌفوضه من أو العام الأمٌن من الأصول حسب ومصدقه موقعه اللوازم ونوع أمكن ما التسلسل ورقم الواضح

  

 لجنة من الأصول حسب موقعا العقد شروط وفق استلمت قد المنقولة الأموال أو اللوازم أن ٌفٌد استلام ضبط.        6

 .الاستلام

  

 .محلً مشترى طلب.        7

  

 .الأصول حسب موقعة الادخالات مستندات من الأولى النسخة.        8

  

 الشٌك إلى"  لوظٌفته بالإضافة الدخل ضرٌبة ومأمور"  عبارة إضافة أو الدخل ضرٌبة دائرة من ذمة براءة شهادة.    9

 .دٌنار ألف( 4000) على القٌمة زادت إذا الصادر

  

 .ذلك طبٌعتها تتطلب التً للوازم مخبري فحص شهادة.        :

  

  



  

  ;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت*   

  

 ;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت** 

  

 :التالٌة الشروط بتوافر الحكومٌة الأشغال(   ب   

  

 .النفقة عقد.          4

  

 من أو العام الأمٌن من مصدقة الأصول حسب الاستحقاق صاحب(  مطالبة)  فاتورة من الأولى النسخة.          5

 .ٌفوضه

  

 موقعة وقٌمتها العقد حسب وسعرها المنجزة الأعمال اقٌسة ٌتضمن(  الاقٌسة دفتر)  المنجزة الكمٌات جدول.          6

 . المختصة اللجنة من

  

 .النهائٌة الدفعة حالة فً إلا حجزت قد اللازمة التوقٌفات أن من التأكد.          7

  

 .العقد وشروط ٌتفق بما المفعول سارٌة وأنها التنفٌذ حسن بكفالة الاحتفاظ من التأكد.          8

  

 .ذلك العقد شروط تتطلب عندما صٌانة كفالة تقدٌم.          9

  

 قٌمة أن تفٌد المتعهد من بشهادة ترفق أن ٌجب العقد من(  الأخٌرة)  النهائٌة الدفعة تمثل المطالبة قٌمة تكون عندما.    :

 .العقد هذا بموجب استحقاقات أي له ٌبق لم وانه الأخٌرة الدفعة تمثل المطالبة هذه

  

 . النهائٌة الدفعة عند الدخل ضرٌبة دائرة من ذمة براءة شهادة.          ;

  

 :التالٌة الشروط بتوافر الخدمات تقدٌم(   ج    

  

 .النفقة عقد.          4



  

 .اللوازم نظام أحكام وفق الاستلام لجنة من شهادة.          5

  

 .ٌفوضه من أو العام الأمٌن من قةمصد الاستحقاق صاحب(  مطالبة)  فاتورة.          6

  

 الشٌك على"  لوظٌفته بالإضافة الدخل ضرٌبة ومأمور"  عبارة إضافة أو الدخل ضرٌبة دائرة من ذمة براءة شهادة.    7

 .دٌنار ألف( 4000) عن القٌمة زادت إذا الصادر

  

 معززا(  المرعٌة الأنظمة حسب الموافقة)  المختص المرجـع قرار بتوافر:  التنقلات وبدل والنقل السفر علاوة(   د   

 : مطالبة بمثابة تعتبر التً التالٌة البٌانات بأحد

  

 .ٌفوضه من أو العام الأمٌن من الأصول حسب مصدقا المقرر السفر بٌان.          4

  

 مصدقا المقرر النموذج حسب وإلٌها منهـا السفر تم التً والمراكز السفرات عدد أو ، المقطوعة المسافات بٌان.     5

 .ٌفوضه من أو العام الأمٌن من الأصول حسب

  

 . النقل علاوة لصرف المقررة الشهادة.          6

  

 . الأصول حسب مصدقة المقرر النموذج حسب الأثاث نقل بدل مطالبة.          7

  

 :الأخرى النفقات( هـ

  

 .التالٌة الشروط بتوافر الرواتب. 4

  

 . المختص المرجع من التعٌٌن قرار(     أ                                  

  

 . والراتب الدرجة لتحدٌد الصادرة التشكٌلات براءة(   ب                              

  

 العلاوات ونظــام مٌةالحكو والدوائر الوزارات تشكٌلات نظام أحكام مع مطابقتها(         ج                               

 .الموحدة



  

 : ٌلً ما بتوافر العمال أجور. 5

  

 .المختص المرجع من التعٌٌن قرار(   أ                              

  

 .الأصول حسب مصدقا الٌومً الدوام مراقبة نموذج(   ب                          

  

 :    ٌلً ما بتوفر الإضافً العمل بدل.  6

  

 .المختص المرجع قرار(   أ                              

  

 .الأصول حسب ومصدقا الاستحقاق صاحب من وموقعا   معبأ المقرر النموذج(   ب                          

  

 :   ٌلً ما بتوفر المٌدان علاوات.  7

  

 .المختص المرجع قرار( أ                                  

  

 .الأصول حسب وموقعا   معبأ المقرر النموذج(  ب                              

  

  

  

 :   94 المادة

  

 .نوعها حسب النفقة تصفٌة بوثائق معزز صرف مستند بموجب المختص المرجع من بقرار النفقة تصرف

  

  

  

 :   95 المادة



  

 تصدٌقها بعد النفقة تصفٌة إثبات بوثائق معززا   نسخ أربع من الدائرة فً المالٌة الوحدة فً الصرف مستند ٌنظم.     أ

 مقاطع ثلاثة من الاستحقاق صاحب وإسم والمادة والبرنامج الفصل رقم مع وكتابة رقما   المبلغ واضح بخط علٌه وٌثبت

 وتوقٌعه مقاطع ثلاثة من الصرف مستند منظم إسم وكتابة وماهٌتها النفقة نوع ٌوضح وملخصا   الواضح وعنوانه

 .الرابعة بالنسخة المستند منظم ٌحتفظ أن على والتارٌخ،

  

 .الأحمر وباللون المستند متن على القبض أمر بموجب المتحققة الاقتطاعات قٌمة تدوٌن ٌتم أن.      ب

  

  

  

 *   :96 المادة

  

 .مقاطع ثلاثة من اسمه وكتابة وتوقٌعه علٌه للإطلاع المالٌة الوحدة رئٌس إلى التنظٌم بعد الصرف مستند ٌحول

  

  

  

 :   97 المادة

  

 توافر من التأكد بعد الحاسوب جهاز على إدخاله ٌتم أو(  التأدٌات)  المخصصات مراقبة سجل فً الصرف مستند ٌسجل

 بـند أو مادة لكل(  التأدٌة رقم)  ٌسمى متسلسل رقم تحت التسجٌل ٌتم أن على أخرى، لغاٌة بها ملتزم وغٌر المخصصات

 بتوفر منه إقرار توقٌعه وٌعتبر والتارٌخ مقاطع ثلاثة من اسمه كتابة مع المختص الموظف وٌوقع الموازنة فً

 .المخصصات

  

  

  

 **   :98 المادة

  

 .الأصول حسب تمت الإجراءات بـأن شهادة توقٌعـه وٌعتبـر قبله من المفوض أو العام الأمٌن من الصرف مستند ٌوقع

  

  

  



 ***   :99 المادة

  

 ومعززات محتوٌات جمٌع تدقٌق علٌه الذي محاسبٌا   المستقلة الدوائر فً الداخلً المدقق إلى الصرف مستند ٌحال(     أ   

 كتابة مع المطلوبة الشروط بإكتمال منه اشعارا   قبله من وٌوقع المالٌة والأنظمة للقوانٌن موافقته ومدى الصرف مستند

 .والتارٌخ مقاطع ثلاث من اسمه

  

 جمٌع تدقٌق علٌها التً فٌها الداخلٌة الرقابة وحدة إلى محاسبٌا   المستقلة غٌر الدوائر فً الصرف مستند ٌحال(     ب  

 منه اشعارا   المختص المدقق قبل من وٌوقع المالٌة والأنظمة للقوانٌن موافقته ومدى الصرف مستند ومعززات محتوٌات

 .والتارٌخ مقاطع ثلاثة من اسمه كتابة مع المطلوبة الشروط بإكتمال

  

  

  

 .;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت*      

  

 .;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت**    

  

 . ;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت***       

  

 :   :9 المادة

  

 :التالً النحو على ٌصوب المدقق قبل من الصرف مستند فً خطأ اكتشاف حالة فً

  

 .الحسابٌة العملٌات فً الخطأ كان إذا المدقق قبل من(             أ      

  

 مخالفته أو القٌمة أو الاسم فً الخطأ كان إذا تدقٌق لائحة بموجب بالإنفاق المفوض إلى المستند إعادة(             ب  

 .اللازم لإجراء المالٌة والأنظمة نٌنللقوا

  

  

  

 *   :;9 المادة



  

 فً المدققٌن قبل من أو محاسبٌا   المستقلة الدوائر فً الداخلً المدقق قبل من وتوقٌعه تدقٌقه بعد الصرف مستند ٌحال

 المفوضٌن من صرفه لإجازة المختص المالٌة الشؤون وحدة رئٌس إلى محاسبٌا   المستقلة غٌر للدوائر المالٌة وزارة

 :ٌلً لما وفقا   والتارٌخ مقاطع ثلاثة من اسمه كتابة مع بالتوقٌع

  

 .دٌنار ألف تتجاوز لا الصرف مستند قٌمة كانت إذا واحد موظف قبل من(  أ      

  

 .دٌنار ألاف عشرة تتجاوز لا الصرف مستند قٌمة كانت إذا اثنٌن موظفٌن قبل من(   ب  

  

 .دٌنار ألاف عشرة على تزٌد الصرف مستند قٌمة كانت إذا موظفٌن ثلاثة قبل من(     ج   

  

  

  

 **   :>9 المادة

  

 من والتأكد المرفقة والوثائق المستند صحة من للتأكد الداخلٌة الرقابة وحدة إلى توقٌعه بعد الصرف مستند ٌحال(        أ  

 .وتوقٌعه ختمه ثم المفعول سارٌة المالٌة للتشرٌعات مطابقته

  

 المالٌة للتشرٌعات مطابقته من والتأكد للتدقٌق( وجودها حالة فً) المالٌة الرقابة وحدة إلى الصرف مستند ٌحال(        ب 

 . موظفٌها احد أو الوحدة هذه رئٌس من وتوقٌعه ختمه ثم المفعول سارٌة

  

  

  

 :   0: المادة

  

 بما ٌقوم أن علٌه والذي الصندوق أمٌن إلى المحاسبة دٌوان من صرفه إجازة إجراءات استكمال بعد الصرف مستند ٌحال

 :ٌلً

  

 .وإجازته تدقٌقه متطلبات واستكمال المخصصات مراقبة سجل فً المستند تسجٌل من التأكد(  أ      

  



 بجمٌع قبض أمر تنظٌم من التأكد بعد تنظٌمه وتارٌخ الكامل المستفٌد باسم المستند قٌمة بصافً شٌك تنظٌم(    ب  

 .بقٌمتها(  شٌك أو) مقبوضات وصول تنظٌم ٌتم أن على نوعها حسب مبوبة الاقتطاعات

  

 الصندوق أمٌن على ٌتوجب المالٌة الوحدة فً الأمانات قسم عن منفصلا النفقات قسم فٌها ٌكون التً الحالات فً(     ج  

 القبض وأوامر  - قبض بأمر وإرفاقه الصرف مستند قٌمة من المقتطعة - التوقٌفات - الاقتطاعات بقٌمة شٌكا ٌنظم أن

 .المقبوضات وصول مقابل الأمانات محاسب إلى الأصول حسب التواقٌع استكمال بعد وإرساله -اللازمة

  

 نسخه جمٌع على مدفوع بخاتم وختمه الصرف مستند نسخ جمٌع على واضح بشكل وتارٌخه الشٌك رقم ٌثبت(      د     

 .ومرفقاته

  

 الشٌك وعلى الصرف مستند نسخ جمٌع على متسلسل شهري صرف رقم ٌثبت(     هـ

  

  

  

  

  

  ;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت*        

  

 .;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت**       

  

 :   4: المادة

  

 مستند مع وإرساله( ج)فئة من الشٌك بتوقٌع الصرف مستند مع ومطابقته وتدقٌقه الشٌك تنظٌم بعد الصندوق أمٌن ٌقوم

 -:التالً النحو على التواقٌع لاستكمال بالتوقٌع المفوضٌن إلى الصرف

  

 .دٌنار ألف تتجاوز لا الشٌك قٌمة كانت إذا( ب) فئة من المفوض من توقٌعه(  أ      

  

 .دٌنار ألف على تزٌد الشٌك قٌمة كانت إذا السابقٌن التوقٌعٌن إلى بالإضافة( أ) فئة من ثالث مفوض من توقٌعه(    ب  

  

 ٌجوز كما( ب) فئة من بالتوقٌع المفوض الموظف من بدلا   ٌوقع أن( أ) فئة من بالتوقٌع المفوض للموظف ٌجوز(      ج  

 (. ج) فئة من المفوض من بدلا   ٌوقع أن( ب) فئة من بالتوقٌع المفوض للموظف



  

  

  

 :   5: المادة

  

 .اثنٌن مفوضٌن موظفٌن من ٌوقع لم ما شٌك أي صرف ٌجوز لا

  

  

  

 :   6: المادة

  

 .خطٌا   ٌفوضه من أو المستفٌد إلى الشٌك تسلٌم ٌتم

  

  

  

 :   7: المادة

  

 : ٌلً كما الصرف مستند بفرز الصندوق أمٌن ٌقوم الصرف إجراءات استكمال بعد

  

 .ومعززاته الصرف مستند من الأولى بالنسخة ٌحتفظ(     أ  

  

 الفعلٌة المدفوعات عمود فً المخصصات مراقبة سجل فً القٌمة لإثبات المالٌة الوحدة إلى الثانٌة النسخة ٌحول( ب 

 .وجدت إن فروقات أي وتسوٌة

  

 .العلاقة لصاحب الشٌك مع الثالثة النسخة ٌرفق(  ج 

  

  

  

 *   :8: المادة



  

 رواتب بقٌمة الشٌك كان إذا الصرف مستند من الأولى النسخة الشٌك مع ٌرفق( 7:) المادة فً ورد مما الرغم على

 .صرف معتمد طرٌق عن صرفها ٌتم عمال أجور أو موظفٌن

  

  

  

 :   9: المادة

  

 :التالٌة الطرق بإحدى لمستحقٌها والأجور الرواتب تدفع

  

 .بشٌك مباشرة الاستحقاق لصاحب(  أ

  

 .ومكفولا   مصنفا ٌكون الدائرة لموظفً صرف معتمد طرٌق عن( ب

  

 .الموظف من خطً بطلب البرٌدي التوفٌر صندوق أو البنك طرٌق عن( ج

  

  

  

  

  

 . ;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت*    

  

  

 :   :: المادة

  

 :ٌلً بما ٌقوم أن والأجور الرواتب صرف معتمد على

  

 من التثبت بعد الصرف مستند على لذلك المحدد المكان فً التوقٌع مقابل عامل أو موظف كل استحقاقات دفع(   أ  

 .شخصٌته



  

 إلٌه ٌعود الذي الشهر انتهاء بعد أسبوعٌن مدة خلال استلامها ٌتم لم عامل أو موظف كل استحقاقات قٌد(      ب 

 بدلا أمانات بموجبه المبلغ قٌد ٌتم الذي المقبوضات وصول وتارٌخ رقم وٌكتب الاستحقاق صاحب باسم أمانات الاستحقاق

 .الصرف مستند على التوقٌع من

  

  

  

 :   ;: المادة

  

 الدفع أن من للتأكد الدائرة فً المالٌة الشؤون وحدة رئٌس إلى والأجور الرواتب دفع بعد المستند من الأولى النسخة إرسال

 .المستندات أمٌن إلى ذلك بعد وإرسالها مستحقٌه إلى تم قد

  

  

  

 :   >: المادة

  

 :ٌلً بما المستندات أمٌن ٌقوم

  

 .لدٌه المحفوظ الصرف مستند مع الأولى النسخة ربط(   أ      

  

 متأخر أي عن رئٌسه وإعلام التسلٌم بعد الصرف مستندات بنسخة زودوه قد الصرف معتمدي جمٌع إن من التأكد(  ب  

 .اللازمة الإجراءات لاتخاذ

  

  

  

 :   0; المادة

  

 دفتر فً لدٌه الموجودة ومعززاته الصرف لمستند الأولى النسخة واقع من النفقة تسجٌل العامة الٌومٌة دفتر ماسك على

 :ٌلً ما ٌراعى أن على العامة الٌومٌة

  



 .أٌضا متسلسل بشكل الشٌكات أرقام وتسجٌل وقٌمته الشهري المتسلسل الصرف مستند لرقم الفوري التسجٌل(   أ      

  

 .النفقة بتفاصٌل موجز شرح تسجٌل(     ب  

  

 .مجامٌعها صحة من والتأكد عمل ٌوم كل نهاٌة فً العامة الٌومٌة دفتر تجمٌع(    ج   

  

  

  

 :   4; المادة

  

 الأستاذ دفتر على بترحٌلها لٌقوم الحسابات كاتب إلى تسجٌلها بعد المستندات بتحوٌل العامة الٌومٌة دفتر ماسك ٌقوم

 الخاص العمود مع ومطابقتها المساعد الأستاذ مفردات جمع وعلٌه العامة، الموازنة ومواد وبرامج فصول حسب المساعد

 بالمجامٌع المراجعة مٌزان لإعداد العام الأستاذ دفتر على المجامٌع ترحٌل ٌتم الشهر أخر وفً العامة الٌومٌة دفتر فً بها

 .لحفظها المستندات أمٌن إلى ذلك بعد المستندات هذه ترسل ثم والأرصدة

  

  

  

 :   5; المادة

  

 النفقات أستاذ دفتر من المقرر النموذج وفق الحاسوب من استخراجها أو الشهرٌة الحسابٌة الخلاصة بتنظٌم المحاسب ٌقوم

 خلال الأصول حسب مصدقة الخلاصة هذه من الأولى بالنسخة المالٌة وزارة فً العامة الحسابات مدٌرٌة وتزوٌد المساعد

 .لحفظها المستندات أمٌن إلى المساعد الأستاذ عن نسخ وترسل اللاحق الشهر من الأول الأسبوع

  

  

 *   :6; المادة

  

 المادة نهاٌة إلى( 96) رقم المادة من الواردة الصرف إجراءات تطبٌق( مفتوحة) محاسبٌا   المستقلة غٌر الدوائر على

(9:.) 

  

  

 :   7; المادة



  

 .الأخرى الصرف إجراءات استكمال لٌتم المالٌة وزارة فً الإنفاق قسم إلى الصرف مستند إرسال ٌتم

  

  

  

 الخامس الفصل

  

 السلـف

  

 :   8; المادة

  

 حساب على وتصرف الغاٌة هذه من الانتهاء بعد وتسترد محدده لغاٌة العامة للمصلحة مقدما   ٌصرف مبلغا   السلفة تمثل

 .اجلها من صرفت التً الغاٌة لغٌر استعمالها ٌجوز ولا الموازنة قانون فً مرصودة مخصصات

  

  

  

 :   9; المادة

  

 الالتزام أو إنجازه المطلوب العمل أو المهمة ضوء فً نفقات سلفة إعطاء على الموافقة العام الأمٌن أو المختص للوزٌر

 .مواجهته المطلوب

  

  

  

 :   :; المادة

  

 :السلفة صرف صلاحٌة

  

 .دٌنار ألف ٌتجاوز لا السلفة مقدار كان إذا العام الأمٌن بموافقة(  أ          

  



 .دٌنار آلاف ثلاثة ٌتجاوز ولا دٌنار الألف على ٌزٌد مقدارها كان إذا المختص الوزٌر بموافقة(    ب      

  

 .دٌنار آلاف ثلاثة على ٌزٌد مقدارها كان إذا المختص الوزٌر تنسٌب على بناء المالٌة وزٌر بموافقة(   ج       

  

 .قٌمتها بلغت مهما بالمشارٌع تتعلق كانت إذا بها المعمول التشرٌعات وفق المختص الوزٌر بموافقة(    د         

  

  

  

 : السلف أنواع** :;; المادة

  

 تصرف صغٌرة مبالغ ذات نثرٌة أو مستمرة حاجات لمواجهة للموظف تصرف سلفة وهً: الدائمة السلفة(      أ   

 . الواحدة السنة خلال وتستعاض العمل طبٌعة وتقتضٌها العامة للمصلحة

  

 :وهً المؤقتة السلف(  ب  

  

 سلعه توفٌر أو محدده لوازم شراء أو معٌن عمل تنفٌذ لمواجهة للدائرة أو للموظف تصرف سلفة وهً: نفقات سلفة.    4

 .عاجلة نفقات مواجهة أو خدمه أو

  

  

  

  

  

 ;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت*   

  

 ;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت**   

  

) العامة للمصلحة المملكة خارج أو لداخ بمهمة المكلف الشخص أو للموظف تصرف: المٌاومات حساب على سلفة.    5

 (. المفعول الساري المدنٌة الخدمة ونظام به المعمول والسفر الانتقال نظام بموجب

  



 . المشارٌع حساب على مقدمة كدفعة الشخص أو للموظف أو للدائرة تصرف سلفة وهً: خاصة سلفة(    ج   

  

 .السلفة تسدٌد كٌفٌة فٌها مبٌنا المالٌة وزٌر من بقرار تصرف الحكومة من مكفول بالتزام بالوفاء المتعلقة السلف(  د     

  

  

  

 :   >; المادة

  

 لم وإذا سدادها ٌتم حتى علٌه دٌنا وتعتبر قٌمتها عن شخصٌا   مسؤولا   السلفة له تصرف الذي الشخص أو الموظف ٌكون

 إستحقاقاته أو راتبه من الحسم ذلك فً بما السلف لتحصٌل المتبعة الطرق بجمٌع منه تحصٌلها ٌجرى السلفة تسدٌد ٌتم

 .الأمٌرٌة الأموال تحصٌل قانون بموجب أو المالٌة وزٌر من بقرار

  

  

  

 :   0> المادة

  

 القٌمة بٌان مع منها، ٌصرف مبلغ كل فٌه ٌقٌد المقرر النفقات سلفات صندوق دفتر ٌمسك أن الدائمة السلفة حامل على

 .النفقة تصفٌة تثبت التً بالوثائق معززة السلفة صندوق دفتر من الأولى النسخة تقدٌم بعد استعاضتها وٌتم للسلفة الكاملة

  

  

  

 :   4> المادة

  

 فتح ٌجوز ولا الرسمٌة وظٌفته بإسم البنك فً بها خاص حساب ٌفتح أن حاملها فعلى دٌنار ألف على السلفة قٌمة زادت إذا

 المتعلق البنك حساب كشف بتدقٌق الدائرة تقوم أن على المالٌة وزٌر ٌقررها التً الحالات فً إلا الشخصً باسمه الحساب

 .بالسلفة

  

  

  

 :   5> المادة



  

 حامل وٌعتبر. العامة النفقات ومراقبة بصرف المتعلقة ذاتها والتعلٌمات والأنظمة للقوانٌن وفقا السلف صرف ٌخضع

 .والتعلٌمات والأنظمة القوانٌن لتلك مخالفة أٌة وعن فٌها ٌحصل إهمال أو نقص أي عن شخصٌا   مسؤولا   السلفة

  

  

  

 :   6> المادة

  

 أو سلفة لكل أكثر أو صفحة ٌفتح بحٌث المصروفة السلف جمٌع فٌه تقٌد خاص مساعد أستاذ دفتر الدائرة لدى ٌفتح

 .شخص

  

  

  

 :   7> المادة

  

 :التالٌة الحالات فً بتسدٌدها ٌقوم أن السلفة حامل على(  أ      

  

 .لآخر مركز من النقل.          4

  

 .الخدمة انتهاء.          5

  

 .ذلك منه طلب إذا.          6

  

 .الرسمٌة المهمة من الشخص عودة.          7

  

  

  

 . مالٌة سنة كل من أول كانون شهر خلال الدائمة السلفة تسدٌد ٌجري(   ب  

  



 . اجله من صرفت الذي الغرض انتهاء حال المؤقتة النفقات سلفة تسدد(     ج   

  

 .لها المنظم العقد لنصوص وفقا بالمشارٌع المتعلقة الخاصة السلفة تسدد(     د     

  

 .الوزراء مجلس لقرار وفقا مكفول بالتزام بالوفاء المتعلقة السلف تسدد(  هـ

  

  

  

 :   8> المادة

  

 .المالٌة وزٌر بموافقة إلا السلفات لحساب مشغولة ذمته تكون التً الدائرة أو الشخص أو للموظف سلفة صرف ٌجوز لا

  

  

  

 : 9> المادة

  

 وجوب الاستقالة أو الخدمة ترك أو الاجتماعً الضمان أو التقاعد على بالإحالة خدماتهم إنهاء ٌتم اللذٌن الموظفٌن على

 .المالٌة وزارة فً السلف قسم من ذمة براءة على الحصول

  

  

  

 :   :> المادة

  

 السلف صرف إجراءات

  

 .المعنٌة الدائرة من بطلب معززة بها المعمول المالٌة التشرٌعات وفق السلف تصرف(     أ      

  

 تسدٌدها ٌةوكٌف لها المطالبة والجهة صرفها من والغاٌة حاملها واسم المطلوبة السلفة بقٌمة سلفة إعطاء أمر ٌنظم(      ب  

 .السلفة هذه بقٌمة الأخرى المدفوعات مستند ٌنظم ثم



  

 .متسلسلا رقما سلفة كل وتأخذ السلفات تأدٌة سجل فً الأخرى المدفوعات مستند ٌسجل(  ج   

  

 .متسلسلا رقما وتأخذ العامة الٌومٌة دفتر فً الأخرى المدفوعات مستند ٌسجل(     د     

  

 .السلفة نوع حسب المساعد السلفات أستاذ دفتر على المصروفة السلف ترحل(   هـ

  

 .المقرر النموذج حسب المصروفة بالسلف جدول ٌنظم(      و

  

  

  

 :السلف تسدٌد إجراءات:  ;> المادة

  

 حساب على النفقة لتصفٌة اللازمة بالوثائق معززا   نفقات صرف مستند تنظٌم ٌتم: بالكامل السلفة صرفت إذا(     أ   

 .المستردة السلفات لحساب المستند كامل وٌحسم اجلها من السلفة صرفت التً والمادة الفصل مخصصات

  

 الجزء أما المقبوضات وصول مقابل النقدي الرصٌد دفع فٌتم منها، الآخر الجزء وبقى السلفة من جزء صرف إذا(     ب  

 .المادة هذه من( أ) البند فً ورد كما فٌعالج الآخر

  

 .استخدامها عند له الممنوحة السلفة مقدار ٌتجاوز لا أن السلف حامل على(         ج   

  

 .العامة الٌومٌة بدفتر المستردة السلف تسجٌل ٌتم(         د     

  

 .سلفة كل نوع حسب المساعد السلفات أستاذ دفتر على المستردة السلف ترحل(   هـ

  

 .المقرر النموذج حسب المستردة بالسلف جدول تنظٌم ٌتم(   و

  

  

 السادس الفصل



  

 والتأمٌنات الأمانات

  

 :   >> المادة

  

 الأمانات وتقٌد معٌن نشاط على لصرفها أو مستحقٌها لحساب كودٌعة المقتطعة أو المقبوضة المبالغ الأمانات تمثل

 .الأمانات حساب فً الغٌر لحساب الدائرة قبل من المقبوضة

  

 :   400 المادة

  

 .بها المعمول والتعلٌمات المالً النظام لأحكام وصرفها وحفظها قبضها حٌث من الأمانات تخضع

  

 :   404 المادة

  

 فً وتخضع الغٌر بذمة الخزٌنة حقوق لضمان معٌنة حالات فً الدوائر إلى الأشخاص ٌدفعها التً المبالغ هً التأمٌنات

 .بها الخاصة القانونٌة للأحكام وصرفها قبضها

  

 :   405 المادة

  

 مع اتفاقٌات بمقتضى الغٌر من دائرة لأي تقدم التً النقدٌة والتبرعات والهبات المساعدات المالٌة وزارة إلى تحول

 وإجراءات طرٌقة فً وتخضع الدائرة تلك بإسم المالٌة وزارة لدى أمانة وتقٌد خارجٌة هٌئات أو مؤسسات أو حكومات

 إلى قٌدها تارٌخ من سنوات(  8)مرور بعد أرصدتها وتحول المالً، النظام لأحكام وصرفها ومراقبتها وقٌدها قبضها

 .العام الإٌرادات حساب

  

 :   406  المادة 

  

 وزارة إلى الأمانات حساب خلاصة إرسال الدائرة وعلى اللازمة السٌولة توافر حالة فً الأمانات من السلف تصرف

 .المقررة البنك تسوٌة مذكرة مع الشهر نهاٌة فً الأمانات أنواع من نوع كل متضمنة المالٌة

  

  

  



 :إلى الأمانات تقسم: 407 المادة

  

 :المخصصة الأمانات(         أ 

  

 المستغل غٌر الرصٌد تحوٌل ٌتم أن على محددة غاٌة أو معٌن نشاط على للإنفاق تخصص التً المبالغ تمثل التً هً     

 .العام الإٌرادات حساب إلى الغاٌة تحقٌق أو النشاط إنجاز بعد منها

  

 :الرواتب اقتطاعات أمانات(             ب 

  

 الجهة إلى إرسالها الدائرة وعلى الخطٌة والتعلٌمات للتشرٌعات وفقا الصرف مستندات من اقتطاعها ٌتم التً هً

 .لقبضها اللاحق الشهر منتصف تتجاوز لا فترة خلال المختصة

  

 :والأفراد والخاصة العامة والمؤسسات الدوائر أمانات(             ج 

  

 أو اتفاقٌات أو أنظمة عن الناتجة فٌها الحق صاحبة للجهات حفظها أو تحصٌلها أو اقتطاعها ٌتم التً المبالغ تمثل هً

 : ٌلً ما مراعاة الدائرة على وٌتوجب التزامات

  

 المقبوضات وصول وأرقام وقٌمتها وأنواعها غاٌاتها حسب الأمانات فٌه تقٌد ماناتالأ مراقبة سجل فتح.          4

 . أصحابها وأسماء

  

 : التالً النحو على الإجرائٌة للقضاٌا الأمانات فٌه تسجل الأمانات مراقبه سجل فتح الإجراء مأمور على.          5

  

 .إجرائٌة قضٌة لكل أكثر أو صفحة كل فً حساب ٌخصص(    أ                                     

  

 . المقبوضات ووصول القبض أمر وعلى الحساب بجانب الدعوى رقم ٌثبت(   ب                                 

  

 الإجرائٌة القضٌة حساب ورقم وتارٌخه المقبوضات وصول ورقم الدعوى رقم ٌثبت(  ج                                  

 . الأمانة صرف عند الصرف مستند على

  

 الأمانات مراقبة سجل فً وٌسجل النظامٌة المحكمة لدى المالٌة الوحدة فً الصرف مستند تنظٌم ٌتم(    د               

 . المحكمة فً المفوضٌن الموظفٌن قبل من صرفه وإجازة تدقٌقه وٌجري



  

 مستندات لصرف الحال مقتضى حسب المعتمدة البنوك أو المركزي بنكال فً البداٌة محاكم أمانات حساب فتح ٌتم(  هـ

 .المعنٌة المحكمة فً المالٌة الوحدة عن الصادرة الصرف

  

 المحافظات فً المالٌة مراكز أمانات أو المالٌة وزارة أمانات حساب من البداٌة محاكم أمانات حساب تغذٌة ٌتم(       و

 . المختصة المحكمة رئٌس من خطً طلب على بناء  

  

 :أخرى أمانات(   د 

  

 المالٌة الشٌكات مبالغ أو مختلفة جهات من بالزٌادة المقبوضة المبالغ أو المصدر معروفة غٌر المقبوضة المبالغ وتمثل

 المقبوضة بالشٌكات المتعلقة للأحكام وصرفها قبضها حٌث من وتخضع لها المحددة المدة خلال للصرف المقدمة غٌر

 .التعلٌمات هذه فً الواردة والمسحوبة

  

  

  

 :   408 المادة

  

 لوزٌر وٌجوز العام، الإٌرادات حساب إلى قٌدها تارٌخ من سنوات( 8) مرور بعد المخصصة الأمانات أرصدة تحول

 .قٌدها تارٌخ من واحدة سنة مرور بعد العامة الإٌرادات إلى تحوٌلها معٌنة حالات فً المالٌة

  

  

 :   409 المادة

  

 .المالٌة وزٌر بموافقة إلا قٌدها بعد المخصصة الأمانات إنفاق أوجه تغٌٌر للدائرة ٌجوز لا

  

  

 :   :40 المادة

  

 فً المالٌة مراكزها فً أو المالٌة وزارة فً المفتوحة للسجلات موازٌة المخصصة للأمانات سجلات فتح الدائرة على

 .تواقٌعهم ونماذج بالإنفاق المفوضٌن بأسماء ومراكزها المالٌة وزارة تزوٌد وعلٌها المحافظات

  



  

 :   ;40 المادة

  

 المالٌة مراكزها أو المالٌة وزارة لدى الموجودة والأمانات لدٌها الموجودة الأمانات بٌن دورٌة مطابقة إجراء الدائرة على

 .المحافظات فً

  

  

  

 :   >40 المادة

  

 .لذلك مبررة أسباب هناك كانت إذا مستحقٌها إلى العام الإٌرادات لحساب المقبوضة ماناتالأ رد المالٌة لوزٌر ٌجوز

  

 السابع الفصل

  

 النقدٌة الموجودات إدارة

  

  

  

 :   440 المادة

  

 :ٌلً بما القٌام الخزٌنة قسم/  المالٌة وزارة تتولى

  

 المختلفة مشارٌعها على للإنفاق اللازمة بالأموال المالً السقف طرٌق عن الحكومٌة الدوائر حسابات تغذٌة(     أ   

 . الموازنة بنود فً الواردة المخصصات من النقدٌة التزاماتها وتسدٌد

  

( والسلف الأمانات)  الوسٌطة الحسابات إلى بالإضافة العامة الموازنة ونفقات لإٌرادات النقدي التدفق مراقبة. 4( ب  

 .العامة الحسابات لمدٌرٌة الشهرٌة الحسابٌة الخلاصة وتقدٌم ٌومً بشكل

  

 . بشأنها اللازمة والتوصٌات المقترحات وتقدٌم الفعلٌة النقدٌة التدفقات تحلٌل. 5



  

 :الخزٌنة لحساب اللازمة القٌود وإجراء التالٌة السجلات مسك(     ج

  

 .العامة الٌومٌة دفتر.    4

  

 .العام الأستاذ دفتر.    5

  

 (. والسلف للأمانات)  المساعدة الأستاذ تردفا.    6

  

 (.  التأدٌات)  المخصصات مراقبة دفتر.    7

  

 . المختلفة الحكومة التزامات على الإنفاق لمواجهة كافٌة سٌولة توافر ومراعاة الخزٌنة لدى الأموال تدفق متابعة(    د

  

 (.وأخرى ، الخارجٌة الدٌون شراء ، الأسمدة حساب)  معٌنة لغاٌة تفتح التً الخاصة الصنادٌق حسابات مسك(     هـ

  

 المالٌة الحوالات لقٌمة طبقا(  والعسكرٌة المدنٌة)  الرسمٌة للدوائر والشهري المالً السقف بتحدٌد القٌام(             و    

 . النقدي الخزٌنة ووضع الصادرة

  

 . نتائجها وبٌان المتوقعة النقدٌة التدفقات ومراقبة الشهرٌة الخزٌنة خطة إعداد(             ز    

  

 الحكومٌة الحسابات أرصدة خلال من النقدي العجز ومعالجة العام الخزٌنة لحساب الشهري المالً الموقف إعداد(      ح  

 . أخرى تموٌل مصادر أي أو/ و المركزي البنك لدى

  

 . المختلفة الجهات من العام الخزٌنة لحساب الواردة والعٌنٌة والفنٌة دٌةالنق والمساعدات المنح متابعة(             ط   

  

 . بأول أولا   المستردة القروض وفوائد أقساط تحصٌل ومتابعة وتسدٌدها القروض سحوبات متابعة(             ي   

  

 .شهر كل نهاٌة فً البنك كشف ورود عند البنك تسوٌة مذكرة إعداد(             ك   

  



 :   444 المادة

  

 :ٌلً بما المالٌة وزارة تزوٌد الدوائر على ٌتوجب الشهري المالً السقف تحدٌد لغاٌات

  

 .المخصصات مراقبة سجل محتوٌات واقع من بنفقاتها الشهري المالً الموقف(                 أ

  

 .شهر كل من الأول الأسبوع فً الأصول حسب المصدقة الشهرٌة المالٌة الحوالة(                 ب

  

  

  

  

 :   445 المادة

  

 طائلة وتحت لدٌها المالً المراقب وعلى لها المحدد المالً السقف تجاوز ظرف أي وتحت دائرة أي على ٌحظر

 .ذلك لتحقٌق المالٌة وزارة/ الخزٌنة قسم مع والتنسٌق ذلك تنفٌذ مراقبة المسؤولٌة

  

 :   446 المادة

  

 المالٌة والحوالة المالً بالموقف لتزوٌدها معها والتنسٌق المالٌة وزارة لمراجعة لها ارتباط ضابط تعٌٌن دائرة كل على

 .بها الخاص المالً السقف كتاب واستلام أخرى معلومات وأي

  

  

 الثامن الفصل

  

 الحكومً الدٌن إدارة

  

  

  

 :   447 المادة



  

 :التالٌة للإجراءات وفقا الحكومً الدٌن إدارة المالٌة وزارة تتولى(             أ  

  

 .للقرض والقانونٌة والفنٌة المالٌة الشروط تتضمن التً العلاقة ذات الجهة من للقرض الاتفاقٌة مسودة استلام.   4

  

 .الدراسة بنتائج العلاقة ذات الجهات وإعلام المالٌة وزٌر على وعرضها الاتفاقٌة مسودة دراسة.  5

  

 المخولة الجهة قبل من لتوقٌعها تمهٌدا   الوزراء مجلس وموافقة بالاتفاقٌة المتعلقة المراسلات جمٌع استكمال من التأكد.6

 .بالتوقٌع

  

 :حٌث من القروض سجل فً للاتفاقٌة المالٌة البٌانات تسجٌل. 7

  

 جدولة مع وجدت، إن العمولات المشروع، إسم التسدٌد، طرٌقة التسدٌد، شروط الفائدة، نسبة المقرضة، الجهة إسم.7

 .القرض إنتهاء لحٌن وفوائده القرض رأسمال

  

 .بها خاصة اتفاقٌة كل على المسبقة المالٌة وزارة موافقة على الحصول المقترضة الجهة على( ب 

  

  

  

 :   448 المادة

  

 :ٌلً بما للقٌام قروضها وبٌانات باتفاقٌات المالٌة وزارة تزوٌد الدائرة على

  

 الفائدة، نسبة المقترض، المقرضة، الجهة إسم والمتضمنة القروض سجل فً للاتفاقٌات المالٌة البٌانات تسجٌل(    أ    

 رأسمال جدولة السحب، توارٌخ حسب المسحوبة المبالغ والعمولات، المشروع إسم التسدٌد، طرٌقة التسدٌد، شروط

 .القرض عمر لنهاٌة وفوائده القرض

  

 .بها خاص ملف فً بالإتفاقٌة الخاصة المراسلات جمٌع حفظ(   ب     

  

  



 :   449 المادة

  

 :ٌلً بما المالٌة وزارة تقوم اتفاقٌة أٌة كفالة على الموافقة قبل

  

 .المقترضة للجهة المالً المركز دراسة(     أ              

  

 .والقانونٌة المالٌة النواحً من كفالتها المنوي الاتفاقٌة مسودة دراسة(    ب          

  

 .الاتفاقٌة كفالة على موافقته لأخذ الوزراء مجلس مخاطبة(     ج           

  

  

  

 :   :44 المادة

  

 :التالٌة بالإجراءات القروض إقراض إعادة عند منهما كل اختصاص حسب التخطٌط ووزارة المالٌة وزارة تقوم

  

 .والمالٌة القانونٌة النواحً من الاتفاقٌة دراسة(     أ      

  

 إسم التسدٌد، شروط       القرض، قٌمة حٌث من الإقراض إعادة سجل فً المالٌة البٌانات جمٌع تسجٌل(        ب  

 .والفوائد الأقساط وجدولة الفائدة، نسبة منه، الغاٌة المشروع،

  

 من الموافقة وقرار الإقراض إعادة باتفاقٌة الخاصة المراسلات جمٌع على ٌحتوي بالاتفاقٌة خاص ملف فتح(    ج   

 .الوزراء مجلس

  

  

  

 :   ;44 المادة

  

 :التالٌة الإتفاقٌات بإدارة المالٌة وزارة تقوم



  

 .الدٌون جدولة إعادة اتفاقٌات(    أ      

  

 .الدٌون تخفٌض اتفاقٌات(   ب  

  

 .الدٌون مبادلة اتفاقٌات(     ج   

  

 .الدٌون شراء إعادة اتفاقٌات(     د     

  

 .وعبئها المدٌونٌة حجم بتخفٌض تتعلق أخرى اتفاقٌات أي(     هـ

  

  

  

 :   >44 المادة

  

 :ٌلً بما المالٌة وزارة تزوٌد قرضها بكفالة الحكومة قامت دائرة كل على ٌتوجب

  

 .المبرمة الاتفاقٌة من نسخة(   أ      

  

 .الاتفاقٌة على التسدٌدات حركة(   ب  

  

 .الاتفاقٌة على السحوبات حركة(  ج   

  

 .الختامٌة وحساباتها المالً مركزها عن دورٌة بٌانات تقدٌم(   د     

  

 التاسع الفصل

  

 البنك حساب وتدقٌق والمسحوبة المقبوضة الشٌكات



  

 : المقبوضة الشٌكات(   أ 

  

 :   450 المادة

  

 .عامة مساهمة شركة أو بلدٌة أو حكومٌة دائرة الساحب كان إذا قٌمته كانت مهما الشٌك ٌقبل

  

  

  

 *   :454 المادة

  

 مصدقة غٌر شٌكات قبول ٌجوز ولا    علٌه المسحوب البنك من تصدٌق دون دٌنار ألف قٌمته تتجاوز لا الذي الشٌك ٌقبل

 .دٌنار لفأ على مجموعها ٌزٌد واحد مكلف من متعددة( بنكٌة) مصرفٌة غٌر شٌكات أو

  

  

  

 **   :455 المادة

  

 إلا دٌنار ألف على قٌمته زادت إذا( 450) المادة فً المذكورة غٌر جهات أو أشخاص قبل من المسحوب الشٌك ٌقبل لا

 إذا والمدنٌة الجزائٌة المسؤولٌة الموظف وٌتحمل علٌه المسحوب البنك من مصدقا   كان أو(  بنكٌا  )  مصرفٌا   شٌكا   كان إذا

 . الشٌك إعادة عند ذلك خالف

  

  

  

 :   456 المادة

  

 الواجب للشروط استٌفائها من والتأكد قبضها قبل الشٌكات تدقٌق العامة الأموال بقبض والمفوضٌن الصنادٌق أمناء على

 .الضرورة عند لمطالبته إحترازي كإجراء الساحب عنوان وتثبٌت فٌها توافرها

  

  



  

 ***   :457 المادة

  

 .صرفها لعدم شٌكات أو شٌك له وأعٌد سبق مكلف أي من(  بنكً)  مصرفً غٌر شٌك أو مصدق غٌر شٌك أي ٌقبل لا

  

  

  

 :   458 المادة

  

 ذمة ٌقٌد كان سبب لأي دفعه عن للامتناع أو له كافٌة قٌمة وجود لعدم ذلك كان سواء الوفاء عدم بسبب الشٌك أعٌد إذا

 من أسبوع مدة خلال قٌمته بدفع وتكلٌفه الساحب استدعاء وعلٌها قبلته التً الدائرة إلى وٌرسل دفعه الذي المكلف على

 الساحب كان إذا الحالات جمٌع وفً المرعٌة القوانٌن بموجب تحصٌله علٌها فٌتوجب الدفع ٌتم لم وإذا إلٌها إرساله تارٌخ

 لم كأن ذلك فٌعتبر الشٌك إعطائه بسبب القانونٌة الغرامة علٌه تفرض لم أو قانونً خصم على حصل قد المرتجع للشٌك

 .الجزائٌة الإجراءات اتخاذ ذلك فً بما القانونٌة الأصول حسب الأموال تحصٌل وٌجري ٌكن

  

  ;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت*      

  

  ;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت**    

  

 ;>>4 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت***  

  

  

  

 :   459 المادة

  

 وتارٌخه ورقمه قٌمته مثل الشٌكات على المدونة المعلومات كافة ٌظهر بشكل المرتجعة بالشٌكات خاص سجل ٌفتح

 .قبلته التً الدائرة واسم اجلها من وقبض سبق التً والغاٌة والساحب علٌه المسحوب والبنك

  

  

  



 :   :45 لمادةا

  

 .المكلف ذمـة إبراء لٌظهر السابقة للقٌود عكسً بقٌد السجلات فً ٌقٌد المرتجع الشٌك قٌمة دفع عند

  

  

  

 :المسحوبة الشٌكات(         ب 

  

  

  

 :   ;45 المادة

  

 إجراءات تحددها التً القواعد وفق المعتمد البنك على مسحوبة شٌكات بموجب الخزٌنة من العامة الأموال دفع ٌتم

 .الصرف

  

  

  

 :   >45 المادة

  

 الشٌك رقم فٌه ٌبٌن أن على للمستفٌد الشٌك تسلٌم كٌفٌة ٌوضح خاص سجل فً البنك على المسحوب الشٌك ٌسجل

 .الشخصٌة إثبات ووسٌلة مقاطع ثلاثة من الشٌك مستلم واسم المستفٌد واسم وقٌمته وتارٌخه

  

  

  

 :   460 المادة

  

 :التالٌة الوسائل بإحدى المستفٌد إلى المسحوب الشٌك تسلٌم ٌتم

  

 .بالاستلام خطٌا   ٌفوضه من أو المستفٌد إلى تسلٌمه(    أ



  

 (. الأول للمستفٌد ٌصرف)  بعبارة الشٌك وٌختم المستفٌد من خطً تفوٌض بموجب بالاستلام المفوض إلى تسلٌمه(    ب

  

 (.الأول للمستفٌد ٌصرف(    بعبارة الشٌك ختم مع المستفٌد عنوان إلى المسجل بالبرٌد إرساله(  ج

  

  

  

 :   464 المادة

  

 وتسجل قٌمته تقبض كان سبب لأي سحبه تارٌخ من اشهر ستة خلال المستفٌد إلى تسلٌمه تعذر الذي الشٌك(        أ    

 .الأمانات سجل فً المستفٌد بإسم أمانة

  

 بعد المستفٌد بإسم أمانة قٌمته تقبض سحبه تارٌخ من اشهر ستة بعد للصرف ٌقدم ولم للمستفٌد المسلم الشٌك(        ب  

 .للصرف قدم إذا الساحبة الدائرة إلى وإعادته صرفه بعدم علٌه المسحوب البنك اشعار

  

  

 :   465 المادة

  

 :ٌلً بما تقوم بذلك الساحبة الدائرة وأشُعرت المسحوب الشٌك فقد إذا

  

 إذا صرفه بعدم المركزي البنك أو علٌه المسحوب البنك إدارة خلال من المفقود المسحوب الشٌك على التعمٌم(        أ    

 وقٌمته وتارٌخه الشٌك ورقم علٌه المسحوب الحساب ورقم البنك إسم ذكر مع الساحبة الدائرة إلى وإعادته للصرف قدم

 .لاغٌا   الشٌك ذلك وٌعتبر المستفٌد واسم

  

 على التعمٌم البنك من الطلب تارٌخ من شهر عن تقل لا مدة انقضاء بعد( ضائع بدل) منه بدلا   شٌك ٌصرف(        ب  

 . معلقا   زال ما انه من والتأكد الدائرة إلى البنك لحساب كشف أخر ورود شرٌطة الشٌك

  

 كافة وٌذكر الدائرة لدى البنك حساب ودفتر العامة الٌومٌة دفتر فً ضائع عن بدلا   المسحوب الشٌك ٌسجل(        ج  

)    (    رقم المفقود الشٌك من بدلا   البٌان فً وٌكتب قٌمة دون ٌترك حٌث القٌمة باستثناء الشٌك فً الواردة المعلومات

 )    ( . تارٌخ

  



 رقم الشٌك منه بدلا   صدر المفقود الشٌك مقابل البنك حساب ودفتر العامة الٌومٌة دفتر فً البٌان خانة فً ٌكتب(    د      

 )     (.  تارٌخ)      ( 

  

 قٌمة شطب مقابل الكشف من قٌمته تشطب البنك كشف فً(  الضائع بدل)  المسحوب الشٌك قٌمة ورود عند(       هـ

 .عنه بدلا   صدر والذي المفقود الشٌك

  

  

  

 ( : البنك تسوٌة مذكرة)  البنك حساب تدقٌق(. ج

  

  

  

 :   466 المادة 

  

  التالً النحو على بعمله وٌقوم الصندوق أمٌن غٌر آخر بموظف البنك حساب تدقٌق عملٌة تناط

  

 المبالغ بمطابقة(  البنك حساب مدقق)  المختص الموظف ٌقوم علٌها متفق فترة كل نهاٌة فً البنك كشف استلام عند(     أ

 :ٌلً كما الدائرة لدى العامة الٌومٌة دفتر فً البنك حساب فً المقٌدة المبالغ مع فٌه الواردة

  

 البنك حساب دفتر فً المدٌن الجانب من المقٌدة المبالغ مع البنك كشف فً الدائن الجانب فً الظاهرة المبالغ مطابقة.   4

 .السابقة والمعلقات(  العامة الٌومٌة دفتر فً البنك حساب)  الدائرة لدى

  

 البنك حساب دفتر فً الدائن الجانب فً المقٌدة المبالغ مع البنك كشف من المدٌن الجانب فً الظاهرة المبالغ مطابقة.   5

 .السابقة والمعلقات الدائرة لدى

  

 .الدائرة لدى البنك حساب ودفتر البنك كشف من كل فً المتقابلة المبالغ على ممٌزة إشارة بوضع المطابقة تكون.      6

  

 لها لٌس التً بالمبالغ كشوفات بتنظٌم البنك حساب مدقق ٌقوم شهر كل نهاٌة فً المطابقة عملٌة من الانتهاء عند(    ب

 : التالً النحو على وتكون مقابل

  

 : وهً الدائرة لدى البنك حساب دفتر فً مقابل لها ولٌس البنك كشف فً ظهرت مبالغ.      4



  

 .الدائرة لدى البنك حساب فً تقٌد ولم إٌداعا   ةالدائر لحساب البنك فً قٌدت مبالغ(         أ  

  

 .الدائرة لدى البنك حساب دفتر فً تقٌد ولم سحوبات الدائرة حساب على البنك من صرفت مبالغ(         ب  

  

 : وهً البنك كشف فً مقابل لها ولٌس الدائرة دفاتر فً قٌدت مبالغ.      5

  

 لم التً المسحوبة الشٌكات) البنك كشف فً تظهر ولم سحوبات الدائرة لدى البنك حساب دفتر فً قٌدت مبالغ(    أ      

 (.البنك من لصرفها تقدم

  

 البنك كشف فً تظهر ولم إٌداعا   الدائرة لدى البنك حساب دفتر فً قٌدت مبالغ(         ب     

  

  

  

 :   467 المادة

  

 أخر البنك لحساب الدفتري الرصٌد الأٌمن الجانب وٌتضمن متساوٌٌن جانبٌن ذو حسابً بٌان البنك تسوٌة مذكرة تمثل

 لصرفها للبنك تقدم ولم الدائرة قبل من المسحوبة الشٌكات مجموع قٌمة إلٌه مضافا  ( العام الأستاذ دفتر واقع من) المدة

 لدى البنك حساب دفتر فً تقٌد ولم الدائرة لحساب البنك فً قٌدت التً المبالغ مجموعة لذلك مضافا  ( معلقة شٌكات)

 الدائرة حساب على البنك من صرفت التً المبالغ قٌمة له مضافا   المدة أخر البنك رصٌد الأٌسر الجانب وٌتضمن الدائرة

 ولم الدائرة لدى البنك حساب دفتر فً قٌدت التً المبالغ قٌمة لذلك ومضافا   الدائرة لدى البنك حساب دفتر فً تقٌد ولم

 : التالٌة المعادلة ٌمثل والذي المقرر النموذج وفق وٌنظم البنك كشف فً تظهر

  

  المدة آخر البنك رصٌد  آخر البنك لحساب الدفتري الرصٌد

  

 (البنك كشف حسب(  )العام الأستاذ دفتر)  المدة

  

 على البنك من صرفت مبالغ+  تقدم التً المسحوبة الشٌكات قٌمة+ 

  

  دفتر فً تقٌد ولم الدائرة حساب(   معلقة شٌكات) البنك من لصرفها

  



 .الدائرة لدى البنك حساب    

  

 البنك حساب دفتر فً قٌدت مبالغ+      الدائرة لحساب البنك فً قٌدت مبالغ+ 

  

  كشف فً تظهر ولم الدائرة لدى   لدى البنك حساب دفتر فً تقٌد ولم

  

                               البنك  الدائرة

  

  

  

 :   468 المادة

  

 :ٌلً كما اللاحق الشهر خلال تصفٌتها لغاٌات(  ب/466)  المادة فً المذكورة المعلقات تتابع

  

 وسجلات ملفات من البنك دفاتر فً تقٌد ولم الدائرة دفاتر فً قٌدت التً المبالغ من مبلغ كل اصل إلى الرجوع(      أ  

 .اللاحقة الفترة فً البنك دفاتر فً قٌدت أنها من والتأكد حٌنه فً قٌدها عدم سبب عن للبحث البنك مراجعة وتتم الدائرة

  

 المعلومات جمٌع فً البنك مراجعة تتم الدائرة دفاتر فً تقٌد ولم البنك دفاتر فً قٌدت التً للمبالغ بالنسبة أما(      ب 

 والوثائق بالبٌانات الدائرة وتزوٌد مبلغ كل اصل إلى بالرجوع البنك لٌقوم المعلقات هذه حول البنك كشف فً. الظاهرة

 .الدائرة لدى بها المحاسبٌة القٌود لإجراء القٌود هذه فً المتعلقة الكافٌة

  

 خطأ نتٌجة كانت البنك كشف فً أو الدائرة لدى العامة الٌومٌة دفتر فً كان سواء المعلقات قٌود أحد أن تبٌن إذا(      ج 

 .فٌه الخطأ وقع الذي الدفتر نفس فً القٌد فٌعكس

  

  

 العاشر الفصل

  

 المالٌــة الرقابـــة

  

 :   469 المادة



  

 المالٌة الرقابة وحدة رئٌس قبل من واجازته تدقٌقه قبل مستند أي صرف مالٌة رقابة وحدة فٌها ٌوجد دائرة لأي ٌجوز لا

 .لدٌها المعتمدة

  

  

  

 :   :46 المادة

  

 : ٌلً عما مسؤولة الرقابة وحدات تكون

  

 .تأخٌر دون أوقاتها فً وتحصٌلها تحقٌقها ٌتم والرسوم الضرائب أن من التأكد(       أ      

  

 .تحصٌلها ٌتأخر أموال أٌة لتحصٌل تتخذ القانونٌة الإجراءات أن من التأكد(     ب  

  

 .العام الخزٌنة لحساب وتحول بأول أولا   المعتمد للبنك تدفع المحصلة الأموال ان(     ج

  

 المعمول المالٌة والتعلٌمات والأنظمة للقوانٌن طبقا   والمحاسبٌة القانونٌة الناحٌة من الصرف مستندات جمٌع تدقٌق(     د

 .بها

  

 مستند لكل الكافٌة السٌولة وتوفر اجلها من رصدت التً للغاٌة ٌتم إنفاقها وان المخصصات توفر من التأكد(     هـ

 .صرف

  

( للصرف وٌجاز دقق) عبارة والمتضمن المالٌة وزارة قبل من الغاٌة لهذه المخصص بالخاتم الصرف مستند ختم(  و 

 .بذلك اشعارا   وتوقٌعه

  

 .وصحتها سلامتها من والتأكد وسجلاتها الدوائر حسابات فحص(     ز

  

 .المالٌة لوزارة إرسالها ومتابعة الشهرٌة التقارٌر وإعداد الشهرٌة الحسابات إغلاق متابعة(      ح

  

 .الدوائر فً المالٌة والأنظمة للقوانٌن مخالفة بكل وخطٌا   فورا   المالٌة وزٌر إعلام(     ط



  

  

  

 :   ;46 المادة

  

 المالٌة وزٌر ٌحددها التً بالأعمال تقوم والجرد للتفتٌش لجان سنة كل من الثانً كانون شهر خلال المالٌة وزٌر ٌعٌن

 .المالٌة القٌمة ذات والأوراق البرٌدٌة والأذون والطوابع والمستودعات للصنادٌق والجرد الفحص عملٌات تشمل لتًوا

  

 :   >46 المادة

  

 أي ومعالجة وتقٌٌمها تحلٌلها لٌتم تكلٌفها تارٌخ من أٌام عشرة أقصاه موعد فً المالٌة وزارة إلى تقارٌرها اللجان ترفع

 .انحرافات

  

 عشر الحادي الفصل

  

 المالٌة التقارٌر

  

    470 المادة

  

 الحسابات مدٌرٌة إلى وترسل والأرصدة الشهرٌة للحركة مراجعة مٌزان تمثل والتً الشهرٌة الحسابٌة الخلاصة تنظم

 -: ٌلً بما معززة اللاحق الشهر من الأول الأسبوع خلال المالٌة وزارة فً العامة

  

 وإجمالً المقبوضات وإجمالً الشهر أول إلى المدورة الأرصدة توضح والتً الأمانات حساب حركة خلاصة(      أ     

 .الأمانات أنواع من نوع لكل الشهر نهاٌة فً والرصٌد المدفوعات

  

 مدٌرٌة بتزوٌد المالٌة السنة نهاٌة فً دائرة كل تقوم أن على الشهر خلال والمستردة المصروفة السلف بٌان(      ب   

 وتارٌخ والمبلغ السلفة حامل إسم فٌه مبٌنا   الجدٌدة السنة على المدورة السلف بأرصدة مفصل بكشف العامة الحسابات

 .السلفة صرف

  

 .بالمعلقات الخاصة البٌانات بها مرفقا   المقرر النموذج وفق( المطابقة بٌان) البنك تسوٌة مذكرة(    ج       

  



  

  

 :   474 المادة

  

 النموذج وفق(  التأدٌات)    المخصصات مراقبة سجل محتوٌات واقع من بنفقاتها شهري مالً موقف دائرة كل تنظم

 .العامة الموازنة ودائرة المالٌة وزارة من لكل منه نسخة وترسل المقرر

  

  

  

 :   475 المادة

  

 والمركز الفعلٌة ونفقاتها إٌراداتها تعكس التً البٌانات كافة متضمنا   للدولة الختامً الحساب بإعداد المالٌة وزارة تقوم

 .ومطلوباتها الدولة موجودات ٌبٌن الذي النقدي

  

  

  

 :   476 المادة

  

 وٌجب الشطب أو الكشط أو بالمحً ذلك كان سواء العامة الٌومٌة دفتر فً المحاسبٌة القٌود فً تغٌٌر أي إجراء ٌجوز لا

 .قٌد مستند بموجب الخطأ تصحٌح

  

  

  

 :   477 المادة

  

 فٌمكن المحاسبً التوجٌه فً خطأ هناك ولٌس التحلٌلٌة بالخانات ٌتعلق العامة الٌومٌة بدفتر الحاصل الخطأ كان إذا

 .التصحٌح بجانب المسؤول توقٌع مع الأزرق باللون الصحٌحة البٌانات وكتابة الأحمر باللون الخطأ بشطب ذلك تصحٌح

  

  

  



 :   478 المادة

  

 .التعلٌمات هذه تنفٌذ عن مسؤولون المالٌة الشؤون وحدات ورؤساء العامون الأمناء

  

  

  

 :   479 المادة

  

 تتعارض إدارٌة أوامر أو تعدٌلات وأٌة(  المالٌة للشؤون تطبٌقٌة تعلٌمات)  >;>4 لسنة( 5) رقم المالٌة التعلٌمات تلغى

 .التعلٌمات هذه مع

  

  

  

 :   :47 المادة

  

 .الرسمٌة الجرٌدة فً نشرها تارٌخ من اعتبارا   التعلٌمات بهذه ٌعمل

  

 5006 لسنة( 40) رقم الالكترونً المالً التحوٌل بواسطة الإٌرادات لتحصٌل المالٌة للشؤون تطبٌقٌة تعلٌمات

  

 5006/:/4 تارٌخ ;790 رقم الرسمٌة الجرٌدة عدد من 6776 الصفحة على المنشور

  

 وتعدٌلاته 7>>4لسنة( 6)رقم المالً النظام  من( :،;8) المادتٌن لأحكام استنادا صادرة

  

  

 :   4 المادة

  

 لسنة الالكترونً المالً التحوٌل بواسطة الإٌرادات لتحصٌل المالٌة للشؤون تطبٌقٌة تعلٌمات)  التعلٌمات هذه تسمى

 .الرسمٌة الجرٌدة فً نشرها تارٌخ من بها وٌعمل(  5006

  



  

  

 :   5 المادة

  

 بموجب وذلك التعلٌمات بهذه الواردة للأحكام وفقا العامة الإٌرادات لتحصٌل الالكترونً المالً التحوٌل طرٌقة تستخدم

 المالً النظام أحكام فً علٌها المنصوص العامة الإٌرادات تحصٌل طرق إلى بالإضافة البنك مع تنظٌمها ٌتم اتفاقٌة

 .بموجبه ادرةالص والتعلٌمات به المعمول

  

  

  

 :   6 المادة

  

 .التعلٌمات هذه لأحكام وفقا الالكترونً المالً التحوٌل بواسطة العامة الإٌرادات باستٌفاء المختص البنك ٌقوم

  

  

  

 :   7 المادة

  

 الالكترونً البنكً الاشعار فً الوارد المبلغ باستٌفاء ٌفٌد الكترونً بنكً باشعار الدائرة بتزوٌد المختص البنك ٌقوم(     أ

 .العامة الإٌرادات لحساب

  

 .قبله من المرسلة الالكترونٌة للاشعارات وفقا   المستوفاة المبالغ مسؤولٌة العلاقة ذو البنك ٌتحمل(   ب

  

  

  

 :   8 المادة

  

 إٌصال على وٌكتب الالكترونً للاشعار وفقا المبالغ بقٌمة معاملة لكل المقبوضات إٌصال المختص المحاسب ٌنظم

 .الالكترونً المالً التحوٌل بواسطة القبض تم المقبوضات

  



  

  

 :   9 المادة

  

 المالً التحوٌل بواسطة الإٌرادات قبض بموجبها تم التً الالكترونٌة الاشعارات جمٌع عن بنسخة الدائرة تحتفظ

 .سنوات( :) عن تزٌد لا لمدة الالكترونً

  

  

  

 :   : المادة

  

 .الالكترونً المالً التحوٌل بواسطة قبضها تم التً بالحركات ٌومً بكشف المحاسب بتزوٌد المختص البنك ٌقوم(    أ

  

 مطابقة بعملٌة دوام من أكثر وجود حال فً دوامه نهاٌة فً أو الرسمً الدوام نهاٌة فً المختص المحاسب ٌقوم(      ب

 .الٌوم لذلك المالً التحوٌل بواسطة المقبوضات إٌصالات مع الكشف تضمنها التً الموجودة الحركات

  

 الدفع بواسطة القبض بحركات تفصٌلً كشف بطباعة الرسمً الدوام نهاٌة مع المختص المحاسب الموظف ٌقوم(     ج

 .البنك من المرسل الالكترونً المالٌة التحاوٌل كشف مع والمطابقة الالكترونً

  

  

  

 :   ; المادة

  

 .فقط وأجزائه الأردنً بالدٌنار القبض إٌصالات على المبالغ وتسجٌل قبض ٌتم

  

  

  

 :   > المادة

  



 التقٌد الالكترونً المالً التحوٌل بواسطة العامة الإٌرادات لإستٌفاء معه اتفاقٌة توقٌع ٌتم الذي المختص البنك على ٌتوجب

 المالٌة وزارة عن الأردنً المركزي للبنك المحولة الوكٌلة البنوك لدى العامة الإٌرادات حساب إدارة شروط بتعلٌمات

 .التعلٌمات هذه لأحكام بالإضافة

  

  

  

 :   40 المادة

  

 : التالٌة لها التابعة والدوائر المالٌة وزارة على التعلٌمات هذه أحكام تسري( أ

  

 .الجمارك دائرة      §

  

 .المبٌعات على العامة الضرٌبة دائرة      §

  

 .الدخل ضرٌبة دائرة      §

  

 .الحرة المناطق مؤسسة      §

  

  

  

 والآثار السٌاحة وزارة( ب

  

  

 :   44 المادة

  

 تارٌخ من اعتبارا وتعدٌلاتها 8>>4 لسنة( 4) رقم المالٌة للشؤون التطبٌقٌة التعلٌمات مع وتقرأ التعلٌمات بهذه ٌعمل

 .الرسمٌة الجرٌدة فً نشرها

  

  

  



 مارتو ٌلمٌش. د  

  

 المالٌـــة وزٌــــر

  

 5005 لسنة( 44) رقم وتعدٌلاتها الائتمان بطاقات بواسطة الإٌرادات لتحصٌل المالٌة للشؤون تطبٌقٌة تعلٌمات

  

 64/45/5005 تارٌخ >:78 رقم الرسمٌة الجرٌدة عدد من 96:0 الصفحة على المنشور

  

 وتعدٌلاته 7>>4لسنة(  6) رقم المالً النظام من( :،;8) المادتٌن بموجب صادره

  

  

 :   4 المادة

  

 وتعدٌلاته، 7>>4 لسنة( 6)     رقم المالً النظام من( ;8، :) رقم المادتٌن بموجب إلً المخولة للصلاحٌات استناد

 قبض فً الائتمان بطاقات استخدام على 48/40/5005 بتارٌخ المنعقدة جلسته فً الموقر الوزراء مجلس لموافقة واستنادا

 والفوائد والأرباح والعوائد والرسوم الضرائب)  العامة الإٌرادات بقبض الخاصة التعلٌمات إتباع أقرر العامة، الإٌرادات

 : ٌلً لما وفقا الائتمان بطاقات بموجب(  أخرى أموال وأٌة والغرامات والبدلات

  

 .التعلٌمات هذه فً واردةال للأحكام وفقا العامة الإٌرادات قبض فً الائتمان بطاقات تستخدم

  

  

  

 :5 المادة

  

 الأخرى الطرق إلى بالإضافة اختٌارٌا الائتمان بطاقات بواسطة العامة الإٌرادات بقبض المختص المالً الموظف ٌقوم

 .دٌنار ألف مائة( 400000)  للبطاقة به المسموح الأقصى الحد ٌكون وبحٌث ، العامة الإٌرادات قبض فً المعتمدة

  

  

  

 :   6 المادة



  

 الخدمة هذه استخدام بدل قٌمة وان اختٌارٌا البطاقة استخدام بان البطاقة صاحب بإرشاد المختص المالً الموظف ٌقوم

 : التالً النحو على

  

  

 البٌان               دٌنار           فلس

  

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  

 .دٌنار مائتً ٌتجاوز لا المحصل المبلغ كان إذا           ـ           800

  

 دٌنار خمسمائة ٌتجاوز ولا دٌنار مائتً عن ٌزٌد المحصل المبلغ كان إذا            4             ـ

  

 . دٌنار ألف ٌتجاوز ولا دٌنار خمسمائة عن ٌزٌد المحصل المبلغ كان إذا            5             ـ

  

 دٌنار آلاف عشرة ٌتجاوز ولا دٌنار ألف عن ٌزٌد المحصل المبلغ كان إذا            8             ـ

  

 .دٌنار آلاف عشرة عن ٌزٌد المحصل المبلغ كان إذا          40             ـ

  

  

  

 :   7 المادة

  

 : البطاقة قبول قبل ٌلً مما التأكد المختص المالً الموظف على ٌجب

  

 طرٌق عن بها ودوائرها المالٌة وزارة تزوٌد ٌتم والتً معها التعامل الموقوف الكشوفات ضمن لٌست البطاقة أن(   أ 

 .البطاقات وكلاء

  

 .الصلاحٌة منتهٌة وغٌر المفعول سارٌة المقدمة البطاقة تكون أن(  ب 



  

 .مزورة البطاقة تكون لا أن(   ج 

  

 .متطابقٌن التوقٌعٌن وبأن البطاقة على المدون التوقٌع مع القسٌمة على الساحب توقٌع مطابقة(   د 

  

 .بالقبول الالكترونً التفوٌض جهاز من اللازم التفوٌض اخذ(   هـ

  

  

  

 :   8 المادة

  

 من ودوائرها المالٌة وزارة بها ستزود والتً الغاٌة لهذه المخصصة الالكترونً التفوٌض أجهزة على البطاقات إدخال ٌتم

 البطاقة ورقم البطاقة صاحب عن معلومات تحمل قسائم بإصدار الأجهزة هذه تقوم حٌث المحلٌٌن البطاقات وكلاء قبل

 صاحب قبل من التوقٌع ٌتم أن وٌجب الخدمة، هذه استخدام كلفة إلٌها مضافا المعاملة على المترتبة المبالغ إدخال وٌتم

 .الأصول حسب القسائم بهذه الإحتفاظ ٌتم وان القسٌمة هذه على البطاقة

  

  

  

 :   9 المادة

  

 فً علٌها المنصوص الخدمات بدل فٌها بما البطاقة حامل على المترتبة المبالغ بقٌمة معاملة لكل مقبوضات إٌصال ٌنظم

 .الإئتمان بطاقة بواسطة القبض تم المقبوضات إٌصال على وٌكتب التعلٌمات هذه من( 6)المادة

  

  

  

 :   : المادة

  

 الإلغاء أو للتعدٌل إجراءات اتخاذ ٌتم الإلكترونً التفوٌض جهاز على المبلغ إدخال عملٌة فً خطا حصول حال فً.    4

 وٌزود الدائرة، لدى المعنً المدٌر وٌصادقه المباشر ورئٌسه المختص الموظف ٌوقعه إلغاء/  تعدٌل محضر بموجب

 .المحضر ذلك من بنسخة الشركة/  الوكٌل

  



 والمعلومات والبٌانات الإئتمان ببطاقات الخاص الإلغاء/  لتعدٌل محضر نموذج شكل على الإتفاق ٌتم.          5

 .فٌه تدوٌنها المطلوب

  

 :   ; المادة

  

 وإعلام العطل هذا عن الوكٌل إعلام وٌتم البطاقات قبول أو إستخدام ٌمنع الإلكترونً التفوٌض جهاز تعطل حال فً

 .بذلك المالٌة وزارة

  

 :   > المادة

  

 لا لمدة الإلكترونً التفوٌض أجهزة عن الصادرة الفٌشة ذلك فً بما القسائم جمٌع من بنسخة الإحتفاظ الدائرة على ٌجب

 .الطلب عند إبرازها لغاٌات وذلك سنة عن تقل

  

 :   40 المادة

  

 بعملٌة(  دوام فترة من أكثر وجود حال فً)  دوامه نهاٌة أو الرسمً الدوام نهاٌة فً المختص المالً الموظف ٌقوم

 .سابقا علٌها الموقع القسائم مع ومطابقتها الجهاز على الموجودة الحركات ترحٌل

  

 :   44 المادة

  

 .فقط وأجزاؤه الأردنً بالدٌنار المقبوضات إٌصال وعلى القسائم على المبالغ تسجٌل ٌتم

  

 :   45 المادة

  

 جهاز على تمت التً البطاقات بحركات تفصٌلً كشف بطباعة الرسمً الدوام نهاٌة مع المختص المالً الموظف ٌقوم

 .لاحقا والمطالبة المطابقة لغاٌات وذلك ، حده على الإئتمان بطاقة من نوع ولكل الإلكترونً التفوٌض

  

 : 46 المادة

  



 أن على ، الإئتمان بطاقة بواسطة المحصلة المبالغ من%( ..0) بنسبة تحصٌل عمولة المعنٌة والدوائر المالٌة وزارة تدفع

 حسابات إلى الإئتمان بطاقات بموجب المحصلة الأخرى والإٌرادات والضرائب الرسوم كامل بتحوٌل الشركة تلتزم

 .المالٌة بدوائر المتعلقة الإٌرادات

  

  

  

 :   47 المادة

  

 المطالبات حركات ترحٌل تارٌخ من عمل ساعة( ;7) مدة خلال الإئتمان بطاقات بموجب المحصلة المبالغ تحوٌل ٌتم

 غرامات الشركة تتحمل ذلك بخلاف البنوك لدى الإٌرادات حسابات إلى الٌدوٌة الفٌش استلام تارٌخ من أو الإلكترونٌة

 .التحصٌلات لتورٌد تأخٌرها حال فً البنوك من تستوفى التً الإٌرادات حصٌلة تورٌد تأخٌر

  

  

  

 :   48 المادة

  

 المتفق المدة وضمن المعنً البنك إلى البطاقات وكلاء من المبالغ تحوٌل عملٌة بمتابعة المختص المالً الموظف ٌقوم

 .بالحساب قٌد إشعار على الحصول اجل من العمٌل البنك ومراجعة والوكلاء المالٌة وزارة بٌن الموقعة بالإتفاقٌات علٌها

  

  

  

 *   :49 المادة

  

 التالٌة لها التابعة والدوائر المالٌة وزارة على التعلٌمات هذه أحكام تسري.            أ 

  

 .الجمارك دائرة     §

  

 .والمبٌعات الدخل ضرٌبة دائرة      §

  

 .الحرة المناطق مؤسسة   §



  

 .والمساحة الأراضً دائرة   §

  

 :التالٌة الحكومٌة والدوائر الوزارات لىع التعلٌمات هذه أحكام تسري.         ب 

  

 .العدل وزارة.  4

  

 .العمل وزارة.  5

  

 .الخارجٌة وزارة.  6

  

 .والآثار السٌاحة وزارة.  7

  

 .والتجارة الصناعة وزارة/  الشركات مراقبة دائرة.  8

  

 .القضاة قاضً دائرة.  9

  

 .والحدود الإقامة إدارة/  العام الأمن مدٌرٌة.  :

  

 .والمركبات السواقٌن ترخٌص إدارة/  العام الأمن مدٌرٌة.  ;

  

 .العامة الآثار دائرة.  >

  

 .والتجارة الصناعة وزارة.  40

  

  

  

 :   :4 المادة



  

 تارٌخ من اعتبارا وتعدٌلاتها 8>>4 لسنة( 4) رقم المالٌة للشؤون التطبٌقٌة التعلٌمات مع وتقرأ التعلٌمات بهذه ٌعمل

 .الرسمٌة الجرٌدة فً نشرها

  

  

  

 :   ;4 المادة

  

 .5000 لسنة( 6) رقم المالٌة للشؤون التطبٌقٌة التعلٌمات تلغى

  

  

  

  

 .5007 لسنة( 6) ورقم 5007 لسنة( 4) رقم المعدلة التعلٌمات بموجب عدلت* 

  

  

  

  

  

 حمور أبو محمد. د                                                       

 المالٌـــة وزٌــــر             

 


